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Wst!p
W czasach, gdy bankowo"# elektroniczna jest powszechnym sposobem zarz$dzania
finansami, stworzyli"my dla Pa%stwa wygodne i funkcjonalne oprogramowanie, które
umo!liwi oraz u&atwi wiele procesów zwi$zanych z zarz$dzaniem Pa%stwa firmami
czy instytucjami. Aplikacja eCorpoNet ma pomóc Pa%stwu w codziennej pracy, aby
zaoszcz'dzi# czas i sprawi#, by !mudna i pracoch&onna praca nie by&a tylko przykrym
obowi$zkiem.
Niniejsza instrukcja ma na celu wprowadzenie w nasz$ aplikacj' oraz omówienie jej
wszystkich funkcjonalno"ci. Z pewno"ci$ pomo!e ona Pa%stwu w obs&udze naszego
oprogramowania.

4



1. Wymagania
Zalecan$ rozdzielczo"ci$ monitora jest rozdzielczo"# minimalna wynosz$ca:
1920x1080 .

!
Poprawna obs&uga podpisu kwalifikowanego (jedna z metod
autoryzacji) jest obecnie dost'pna tylko w architekturze Windows . W
innych systemach operacyjnych modelu Linux  i Mac OS X  nie jest ona
obecnie mo!liwa. Szczegó&y w rozdziale Podpis kwalifikowany .

Wspierane przegl"darki  System wspiera poni!sze przegl$darki:

¥ Edge 134 i wersje nowsze,

¥ Firefox 135 i wersje nowsze,

¥ Chrome wersja 132 i wersje nowsze

Systemy operacyjne  System dzia&a poprawnie w/w wersjach przegl$darek
dzia&aj$cych w poni!szych systemach operacyjnych.

¥ Windows 10 lub 11

¥ Mac OS X

Podpis kwalifikowany  Autoryzacja dyspozycji za pomoc$ podpisu kwalifikowanego
wspierane jest tylko w "rodowisku MS Windows 64 bit. Do poprawnego dzia&ania
podpisu kwalifikowanego konieczne s$ nast'puj$ce elementy:

¥ Windows 10 64 bit wersja 20H2 i wersje pó(niejsze,

¥ Dla przegl$darki Mozilla Firefox, plugin (min. 3.0.2):
https://softnetpolska.sharepoint.com/:u:/s/Dokumentacje_zewnetrzne/
EYtbnxRO3_RMveBR4dipMaUBg70T6BpJRquQENf1sL-Uew?download=1
Instrukcja instalacji wtyczki znajduje si' w podrozdziale Instrukcja instalacji
wtyczki dla przegl$darki Mozilla Firefox

¥ Dla przegl$darki Google Chrome, plugin (min. 1.0.7): https://chrome.google.com/
webstore/detail/signnet-softnet-sp-z-oo/joehchpcnlgnedfhmhjcmpfifcicinck?hl=pl

¥ Dla przegl$darki Microsoft Edge, plugin (min. 1.0.7): https://chrome.google.com/
webstore/detail/signnet-softnet-sp-z-oo/joehchpcnlgnedfhmhjcmpfifcicinck?hl=pl
zainstalowany ze sklepu Chrome

¥ Oprogramowanie SignNetHost (min. 3.0.0, wi'cej w rozdziale Podpis
kwalifikowany ),

¥ Odpowiedni sterownik od dostawcy podpisu kwalifikowanego
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Instrukcja instalacji wtyczki dla przegl"darki Mozilla Firefox

W celu zainstalowania wtyczki dla przegl$darki Mozilla Firefox nale!y:

1. Klikn$# odno"nik https://softnetpolska.sharepoint.com/:u:/s/
Dokumentacje_zewnetrzne/EYtbnxRO3_RMveBR4dipMaUBg70T6BpJRquQENf1sL-
Uew?download=1  w celu pobrania pliku wtyczki i zapisania go na dysku
komputera.

Rysunek 1. Instalacja wtyczki dla przegl!darki Mozilla Firefox - krok 1

2. Po pobraniu i zapisaniu na dysku komputera pliku wtyczki nale!y klikn$# go
dwukrotnie lewym przyciskiem myszy, z listy w otwartym oknie wybra# element
Firefox , a nast'pnie klikn$# przycisk Tylko raz  lub Zawsze, aby zapami'ta#
powi$zanie plików z rozszerzeniem .xpi  z przegl$dark$ Mozilla Firefox.

Rysunek 2. Instalacja wtyczki dla przegl!darki Mozilla Firefox - krok 2

3. W prawym górnym rogu okna przegl$darki Mozilla Firefox klikn$# przycisk Dodaj .
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Rysunek 3. Instalacja wtyczki dla przegl!darki Mozilla Firefox - krok 3

4. Po pomy"lnym zako%czeniu instalacji zostanie wy"wietlony odpowiedni komunikat
informacyjny.

Rysunek 4. Instalacja wtyczki dla przegl!darki Mozilla Firefox - krok 4
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2. Uruchamianie aplikacji

2.1. Logowanie

Dost'p do aplikacji eCorpoNet realizowany jest poprzez mechanizm kont
u!ytkowników. Konta s$ identyfikowane poprzez login - niepowtarzalny w skali
instancji systemu ci$g znaków. Do konta u!ytkownika do&$czone jest równie! has&o
znane tylko w&a"cicielowi konta.
Po prawid&owym wpisaniu adresu Pa%stwa banku w przegl$darce internetowej na
ekranie pojawi si' formularz bezpiecznego logowania.

Rysunek 5. Formularz logowania

W pola Nazwa u#ytkownika  i Has$o nale!y wpisa# dane przydzielone w banku po
podpisaniu stosownej umowy. Podczas wpisywania has&a nale!y pami'ta#, !e system
rozpoznaje wielko"# liter. Trzykrotne wprowadzenie nieprawid&owego has&a powoduje
zablokowanie konta u!ytkownika. W celu odblokowania konta nale!y skontaktowa#
si' z bankiem.
W zale!no"ci od konfiguracji aplikacji, zaraz po zalogowaniu u!ytkownik mo!e zosta#
poproszony o zmian' has&a. Sytuacja taka ma

¥ u!ytkownik loguje si' po raz pierwszy do systemu,

¥ has&o u!ytkownika utraci&o wa!no"#.

W ka!dym z tych przypadków, tak d&ugo, jak u!ytkownik nie zmieni has&a, nie b'dzie
móg& korzysta# z pozosta&ych funkcjonalno"ci aplikacji. Wi'cej na temat zmian hase&
mo!na przeczyta# w rozdziale Zmie% has&o.
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!
Login mo!e mie# aktywn$ tylko jedn$ sesj'. Oznacza to brak mo!liwo"ci
jednoczesnego logowania dwóch lub wi'cej osób tym samym loginem.
Od"wie!enie przegl$darki poskutkuje wylogowaniem u!ytkownika.

"
Je"li opcja dwustopniowego logowania jest aktywna dla danego loginu,
po wpisaniu loginu i has&a u!ytkownik zostanie poproszony o
dodatkow$ autoryzacj' (wiadomo"# SMS lub podpis kwalifikowany).

2.2. Wybór klienta

Klient aplikacji eCorpoNet (modulo) jest elementem odpowiadaj$cym faktycznym
instytucjom, które s$ przez aplikacj' obs&ugiwane. W systemie zdefiniowane s$
po&$czenia pomi'dzy kontami u!ytkowników a klientami, dzi'ki którym wiadomo, z
których klientów eCorpoNetu mo!e korzysta# dany u!ytkownik.
Po prawid&owym podaniu informacji identyfikuj$cych u!ytkownika (login i has&o), na
ekranie pojawi si' okno wyboru klienta:

Rysunek 6. Okno wyboru klienta

"

Okno wyboru klienta nie musi pojawi# si' przy ka!dym uruchomieniu
aplikacji. W przypadku, gdy do danego konta u!ytkownika
przyporz$dkowany jest dok&adnie jeden klient, zostanie on
automatycznie wybrany. Dodatkowo wy"wietlanie okna wyboru klienta
jest zale!ne od wykorzystania opcji Ustaw jako domy%lne , o czym
poni!ej.

U!ytkownik z listy dost'pnych mu klientów wybiera ten, z którego chce aktualnie
korzysta#. Dodatkowo mo!na zaznaczy# opcj' Ustaw jako domy%lne , dzi'ki której
wybrany klient stanie si' dla danego u!ytkownika domy"lnym i b'dzie automatycznie
wybierany przy ka!dym logowaniu. Przy dalszej obs&udze aplikacji wy"wietlane dane
b'd$ zale!ne zarówno od uprawnie% zalogowanego u!ytkownika jak i od konfiguracji
wybranego przez niego klienta.

2.2. Wybór klienta
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3. Nawigacja
Po prawid&owym zalogowaniu i wyborze klienta (automatycznym lub nie) na ekranie
poka!e si' g&ówne okno aplikacji:

Rysunek 7. G"ówne okno aplikacji

G&ówne okno aplikacji podzielone jest na dwie cz'"ci:

¥ menu nawigacyjne - znajduj$ce si' z lewej strony menu zawieraj$ce wszystkie
g&ówne opcje aplikacji,

¥ ekran g&ówny - zawieraj$cy widok opcji dost'pnych w menu nawigacyjnym.

Menu nawigacyjne zawiera cztery podstawowe grupy elementów 

¥ Rachunki  - informacje o rachunkach oraz kartach,

¥ Operacje  - zlecenia sta&e, lokaty, przelewy, podpisywanie oraz realizacja dyspozycji,

¥ Tabele pomocnicze  - elementy pomocnicze przy pracy w aplikacji,

¥ Profil  - opcje edycyjne dla aktualnie u!ywanej kombinacji konta u!ytkownika i
klienta.

plus opcje Wyloguj . Dok&adne omówienie elementów dost'pnych w ka!dej z tych grup
mo!na znale(# w dalszej cz'"ci instrukcji.
Ekran g&ówny jest miejscem, w którym pokazuj$ si' widok z wybranymi przez
u!ytkownika informacjami.
Wi'kszo"# widoków w aplikacji, zbudowana jest z nast'puj$cych elementów:

1. tytu&u widoku,
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2. opcji wyszukiwania,

3. paska operacji,

4. tabeli z danymi (cz'sto wraz z menu podr'cznym dost'pnym pod prawym
przyciskiem myszy),

5. szczegó&ów danych.

Rysunek 8. Przyk"adowy widok z oznaczonymi elementami

Elementy te zazwyczaj u&o!one s$ w pionie, tzn jeden pod drugim. Ka!dy z widoków
zawiera przynajmniej cz'"# z wymienionych powy!ej elementów. Warto zauwa!y#, !e
zachowanie tych elementów mo!e si' zmienia# w zale!no"ci od wykonanych wcze"niej
dzia&a% u!ytkownika. Przyk&adowo, widok szczegó&ów danych nie b'dzie zawiera&
!adnych istotnych informacji, je!eli u!ytkownik nie zaznaczy !adnego elementu w
tabeli. Operacje dost'pne na pasku operacji te! mog$ si' dezaktywowa# i uaktywnia#
w zale!no"ci od zaznaczonych w tabeli danych.

!
Operacje widoczne na pasku operacji mog$ by# stale niedost'pne lub
ca&kowicie niewidoczne dla u!ytkownika, je!eli nie posiada on
odpowiednich uprawnie%.

Ciekaw$ funkcj$ elementów: opcje wyszukiwania oraz szczegó&y danych, jest
mo!liwo"# ich zminimalizowania, tak, aby zajmowa&y jak najmniej miejsca na ekranie.
Zachowanie to jest przydatne, gdy nie korzystamy z tych elementów i chcemy
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maksymalnie powi'kszy# obszar wy"wietlaj$cy dane. Obiekty te mo!na
minimalizowa#/zmaksymalizowa# poprzez klikni'cie na napisy odpowiednio Filtry
oraz Szczegó$y.
Niektóre elementy wizualne w aplikacji zachowuj$ si' tak samo w ka!dym widoku.
Przyk&adowo wszystkie opcje wyszukiwania w zak&adkach zawsze opatrzone s$
dwoma przyciskami: Szukaj oraz Wyczy%&. Wybranie pierwszego z nich powoduje
przefiltrowanie tabeli, natomiast wybranie drugiego powoduje wyczyszczenie opcji
wyszukiwania i ponowne za&adowanie wszystkich elementów tabeli. Przycisk Wyczy%&
znajduje si' równie! w wi'kszo"ci okien dialogowych, które pojawiaj$ si' w trakcie
pracy z aplikacj$ i powoduje wyczyszczenie danych wprowadzonych przez
u!ytkownika.
Wszelkie wydruki w aplikacji generowane s$ w postaci plików PDF.
Wszelkie dialogi, do których u!ytkownik wprowadza dane, kolorowane s$ tak, aby
u&atwi# u!ytkownikowi prac'. Je!eli dane pola dialogu s$ wymagane (musz$ zosta#
wype&nione), zostan$ one oznaczone czerwon$ ramk$ z podpisem, !e pole jest
wymagane.

Rysunek 9. Przyk"ad pola wymaganego

Je!eli u!ytkownik wprowadzi& b&'dne dane, zostan$ one równie! zaznaczone
czerwon$ ramk$. Dodatkowo, poni!ej, poka!e si' informacja opisuj$ca b&$d. W takiej
sytuacji zatwierdzanie danych wprowadzonych przez u!ytkownika jest anulowane.
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Rysunek 10. Przyk"ad pola z b"#dnymi danymi
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4. Lista rachunków
Po wybraniu opcji Lista  z grupy Rachunki  wy"wietlony zostaje widok z list$
dost'pnych rachunków:

Rysunek 11. Lista rachunków

Dost'pne rachunki podzielone s$ na 5 grup:

¥ bie!$ce,

¥ terminowe,

¥ kredytowe,

¥ VAT,

¥ powiernicze (je"li wyst'puj$).

Rachunki widoczne na tym widoku albo nale!$ do klienta, z którego aktualnie si'
korzysta, albo zosta&y one dla niego udost'pnione. Dodatkowo u!ytkownik widzi tylko
te rachunki danego klienta, do których otrzyma& odpowiednie uprawnienia.
Opcja Eksport  dla rachunków bie!$cych umo!liwia wygenerowanie zbiorczego pliku
MT940. Dost'pne s$ dwie opcje:

¥ najnowsze Ñ dla ka!dego rachunku bie!$cego, znajdowane s$ wpisy z najnowsz$
dat$ i najwy!szym nr sesji. Do pliku eksportowane s$ te rachunki, dla których
istnieje wpis z wybran$ dat$ i sesj$,

¥ wszystkie Ñ wszystkie daty i sesje dla ka!dego rachunku bie!$cego. Do jednego
pliku eksportowane s$ te rachunki, dla których istnieje wpis z wybran$ dat$ i sesj$.
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" Funkcja w przysz&ej wersji aplikacji zostanie przeniesiona do opcji
Eksport dost'pnej na widoku prezentowanym po wybraniu Wyci"gi+ .

Z poziomu widoku u!ytkownik ma dost'p do szeregu operacji. Zostan$ one omówione
w kolejnych podrozdzia&ach.

4.1. Rachunki powiernicze

Klient (Deweloper) posiadaj$cy przypisane rachunki powiernicze zobaczy na li"cie
swoich rachunków dodatkow$ grup' Ñ Rachunki powiernicze . Po rozwini'ciu listy
wy"wietlane s$ poszczególne ich numery Ñ inwestycje. Rachunki powiernicze mog$
by# otwarte lub zamkni'te Ñ w zale!no"ci od posiadanego rodzaju.

Rysunek 12. Rachunki powiernicze otwarte i zamkni#te

Klikni'cie wybranego rachunku powierniczego rozwija list' rachunków
powierzaj$cych Ñ nabywców poszczególnych lokali oraz rachunek techniczny, na
który Deweloper przekazuje sk&adki.

4.1. Rachunki powiernicze
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Rysunek 13. Rozwini#ta lista rachunków powierniczych

4.2. Operacje bie#"ce

Dla ka!dego rachunku mo!na wy"wietli# operacje bie!$ce wykonane na nim poprzez
wybranie opcji Bie#"ce  z paska operacji. Po wykorzystaniu tej opcji otwierany jest
nowy widok zawieraj$cy operacje bie!$ce danego rachunku:

Rysunek 14. Operacje bie$!ce danego rachunku

Ponad list$ operacji znajduje si' modu& s&u!$cy do filtrowania wyników. Dost'pne
opcje filtrowania widoczne s$ na powy!szym obrazku.

W polach Rachunek, Tytu&, Nadawca znaki procent i podkre"lnik spe&niaj$ specjalne
funkcje. Podkre"lnik zast'puje dowolny jeden znak, natomiast procent zast'puje
dowolny znak wyst'puj$cy dowoln$ liczb' razy.

Przyk&ady:
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¥ Dla wyszukania Firma%Sp.  w polu Nadawca/Odbiorca mo!na otrzyma# np. wynik
Firma Kowalski Sp. z o.o. .

¥ Dla wyszukania 22_3 w polu Rachunek mo!na otrzyma# list' rachunków
zawieraj$cych fragment, np. 2203, 2213.

Widok operacji wy"wietla elementy stronami, zawsze nie wi'cej ni! 1000 jednocze"nie.
Liczb' operacji na stronie mo!na dostosowa# do w&asnych potrzeb, korzystaj$c z listy
dost'pnych rozmiarów strony znajduj$cej si' u do&u widoku.

Rysunek 15. Liczba elementów na stronie

W celu nawigacji pomi'dzy stronami elementów nale!y pos&u!y# si' paskiem
nawigacyjnym znajduj$cym si' na samym dole widoku. Naci"ni'cie przycisku strza&ki
w prawo powoduje wy"wietlenie kolejnej strony operacji, natomiast naci"ni'cie
strza&ki w lewo powoduje powrót do strony zawieraj$cej poprzednie operacje. W celu
wy"wietlenia szczegó&ów danej operacji nale!y j$ zaznaczy#, a nast'pnie wybra# opcj'
Szczegó$y z paska operacji.

4.2. Operacje bie!$ce
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Rysunek 16. Szczegó"y operacji

Dialog wy"wietlaj$cy szczegó&y zawiera wszystkie wa!ne elementy operacji.
Dodatkowo na dole okna widoczne s$ przyciski operacyjne o takich samych nazwach i
zachowaniu, jak te widoczne na w&a"ciwym widoku. Operacje te s$ omówione poni!ej.
W celu wydrukowania wtórnika danej operacji nale!y j$ zaznaczy#, a nast'pnie
wybra# opcj' Drukuj wtórnik  z paska operacji. Przyk&adowy wygl$d wtórnika
przedstawia poni!szy obrazek:
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Rysunek 17. Przyk"adowy wygl!d wtórnika operacji

Eksport operacji bie!$cych do pliku CSV mo!na wykona# przy u!yciu opcji Eksport .
Mo!na równie! wydrukowa# pe&ne zestawienie operacji widocznych na widoku
poprzez wybranie opcji Wydruk . Poni!szy obrazek przedstawia przyk&adowy wydruk
operacji:

4.2. Operacje bie!$ce
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Rysunek 18. Przyk"adowy wygl!d wydruku listy operacji

" Wygl$d wydruku wtórnika oraz listy operacji jest wspólny dla operacji
bie!$cych, historii oraz szczegó&ów zestawie% obrotów.

Przy zaznaczaniu operacji mog$ si' dodatkowo uaktywni# opcje Stwórz przelew  oraz
Stwórz kontrahenta . Szczegó&owe informacje na temat tworzenia przelewów oraz
kontrahentów mo!na znale(# w odpowiednich rozdzia&ach: Przelewy  oraz
Kontrahenci .

! Przycisk Stwórz przelew  nie b'dzie dost'pny dla operacji typu
do$adowanie GSM  (do&adowanie telefonu).
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4.3. Wyci"gi / Zestawienia obrotów

Dla rachunków bie!$cych, kredytowych oraz VAT mo!na wy"wietli# zestawienia
obrotów poprzez wybranie opcji Wyci"gi  i/lub Wyci"gi+  z paska operacji. Opcje te s$
dost'pne dla pojedynczego wybranego rachunku, jak równie! dla kilku zaznaczonych
jednocze"nie rachunków oraz ca&ego zbioru rachunków bie!$cych. Po wykonaniu tej
operacji wy"wietlany jest widok zawieraj$cy wyci$gi danego rachunku (lub kilku
wybranych rachunków). W zale!no"ci od konfiguracji na ekranie wy"wietlany jest
tytu& Wyci"gi  lub Zestawienia obrotów .

Rysunek 19. Wyci!gi danego rachunku

Widok zawiera zestawienia dzienne obrotów na danym rachunku. Zestawienia te s$
posortowane wg daty rosn$co lub malej$co w zale!no"ci od konfiguracji. 
W celu wy"wietlenia operacji z danego zestawienia nale!y wybra# opcj' Szczegó$y z
paska operacji. Po wykonaniu tej operacji zostanie wy"wietlony widok o podobnym
zachowaniu i operacjach jak widok operacji bie!$cych.

4.3. Wyci$gi / Zestawienia obrotów
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Rysunek 20. Szczegó"y zestawienia obrotów

Ró!nice w porównaniu z zak&adk$ operacji bie!$cych to brak mo!liwo"ci
wyszukiwania oraz dodane podsumowanie zestawienia. Operacje tego widoku w
wi'kszo"ci s$ identyczne jak w widoku operacji bie!$cych i zosta&y opisane w
podrozdziale Operacje bie!$ce . Jedyna ró!nica to zachowanie opcji Wydruk , która
zawsze drukuje wszystkie operacje z danego zestawienia obrotów.
W celu wydruku danego (zaznaczonego) zestawienia nale!y wybra# opcj' Drukuj
zestawienie  z paska operacji. Poni!szy obrazek przedstawia przyk&adowy wydruk
zestawienia.
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Rysunek 21. Przyk"adowy wydruk zestawienia operacji

W celu wydrukowania wszystkich widocznych zestawie% w postaci podsumowania
nale!y wybra# opcj' Wydruk  z paska operacji. Poni!szy obrazek przedstawia
przyk&adowy wydruk takiego zestawienia operacji.

4.3. Wyci$gi / Zestawienia obrotów
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Rysunek 22. Przyk"adowe podsumowanie zestawie% wyci!gów

W celu eksportu zestawienia do formatu MT940 nale!y wybra# opcj' Eksport MT940 .
Format MT940 zosta& opisany w za&$czniku Specyfikacja plików eksportu wyci$gów .
Odpowiednio w celu eksportu zestawienia do formatu HomeNet nale!y wybra# opcj'
Eksport Homenet .
W Wyci"gi+  mamy dodatkowo mo!liwo"# eksportu pliku XML, eksportu wyci$gu
MT940 w wersji podstawowej i rozszerzonej. Wersja rozszerzona zawiera dodatkowe
pole <24 (je!eli uzupe&nione), które mo!e przyj$# np. kurs przewalutowania operacji
zagranicznej, rachunek w przypadku transakcji na rachunek masowy itp.
W przypadku wybrania kilku wyci$gów jednocze"nie (mo!na to zrobi# korzystaj$c ze
skrótów klawiszowych: Ctrl )+)Klikni!cie mysz"  - zaznaczanie wybranych wyci$gów,
Klikni!cie mysz" )+)Shift )+)Klikni!cie mysz"  - zaznaczenie wszystkich wyci$gów
pomi'dzy dwoma klikni'ciami, Ctrl )+)A - zaznaczenie wszystkich wyci$gów dla
podanych filtrów, nawet na innych stronach listy) mamy mo!liwo"# pobra# wyci$gi w
jednym pliku TXT (sklejonych w jeden plik rozdzielonych pust$ lini$), a tak!e
spakowane w formie archiwum ZIP.
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4.4. Historia rachunku

Dla ka!dego rachunku mo!na wy"wietli# jego histori' poprzez wybranie opcji Historia
z paska operacji. Po wykonaniu tej operacji wy"wietlany jest widok zawieraj$cy
operacje historyczne.
Widok ten wygl$da i zachowuje si' podobnie jak widok z operacjami bie!$cymi.
Dodatkowo zawiera rozszerzony modu& wyszukiwania, umo!liwiaj$cy filtrowanie
widoku ze wzgl'du na daty operacji. Operacje tego widoku zosta&y opisane w
podrozdziale Operacje bie!$ce .

Rysunek 23. Historia rachunku

! Przycisk Stwórz przelew  nie b'dzie dost'pny dla operacji typu
do$adowanie GSM  (do&adowanie telefonu).

4.5. Blokady

Dla ka!dego rachunku bie!$cego mo!na wy"wietli# jego blokady poprzez wybranie
opcji Blokady  z paska operacji. Po wykonaniu tej operacji wy"wietlany jest widok
zawieraj$cy blokady na danym rachunku.

4.4. Historia rachunku
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Rysunek 24. Lista blokad na rachunku

4.6. Pozosta$e operacje na rachunkach

W aplikacji dost'pne s$ wyci$gi masowe dotycz$ce rachunków. W celu pobrania
wyci$gu masowego nale!y skorzysta# z opcji Wyci"gi masowe . Po wybraniu tej opcji
u!ytkownik zostanie poproszony o podanie roku oraz nazwy pliku zawieraj$cego
wyci$g masowy.
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Rysunek 25. Wybór wyci!gu masowego

Niezale!nie od wyboru rachunku w tabeli, zawsze mo!na wydrukowa# zestawienie
dost'pnych rachunków poprzez opcj' Wydruk . Przyk&adowy widok takiego
zestawienia przedstawia poni!szy obrazek.

4.6. Pozosta&e operacje na rachunkach
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Rysunek 26. Przyk"adowy wydruk zestawienia rachunków

Od wersji 24.0.0 dodano nowe uprawnienie <RACHUNKI_WYDRUK>. Po przyznaniu go
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u!ytkownikowi b'dzie mia& mo!liwo"# wygenerowania zestawienia na dat' przesz&$.
Aby wygenerowa# zestawienie na dat' przesz&$, u!ytkownik wybiera dat' w oknie
dialogowym.

Rysunek 27. Okno dialogowe z wyborem daty

W tych wydrukach b'd$ dodatkowo uwzgl'dnione nast'puj$ce informacje:

¥ Numer ostatniego wyci$gu dla ka!dego rachunku, je"li taki wyci$g by&
wygenerowany.

¥ Rachunki z saldem zerowym.

4.6. Pozosta&e operacje na rachunkach
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Rysunek 28. Przyk"adowy wydruk zestawienia rachunków z przesz"o&ci

! Wydruki generowane na dzie% bie!$cy, tj. na dzie%, w którym nast'puje
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generowanie, b'd$ dalej tworzone zgodnie z dotychczasowymi
zasadami, czyli bez numeru wyci$gu.

Podobnie, do ka!dego rachunku mo!na przypisa# przyjazn$ nazw'. Przyjazna nazwa
przynale!y do klienta i jest wspólna dla wszystkich jego loginów. Aby zmieni#
przyjazn$ nazw', nale!y wybra# opcj' Edytuj nazw!  z paska operacji.

Rysunek 29. Edycja przyjaznej nazwy

Je!eli wybrany rachunek jest rachunkiem terminowym, na pasku operacji poka!$ si'
dodatkowe dwie opcje: Modyfikuj  oraz Zerwij . S&u!$ one do tworzenia nowych
dyspozycji odpowiednio zerwania i modyfikacji lokaty. Wi'cej informacji dotycz$cych
operacji na rachunkach terminowych mo!na znale(# w rozdziale Lokaty .

Klikni'cie przycisku Zaznacz obroty  powoduje zaznaczenie (przez pogrubienie)
rachunków, na których by&y obroty, na widoku listy rachunków. Brane s$ pod uwag'
obroty z dnia roboczego przed ostatnim otwartym dniem.

4.6. Pozosta&e operacje na rachunkach
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Rysunek 30. Widok listy rachunków z zaznaczonymi obrotami

U!ytkownik ma równie! do dyspozycji opcj' Szukaj . Po wybraniu jej pokazuje si' na
ekranie pasek szybkiego wyszukiwania.

Rysunek 31. Pasek szybkiego wyszukiwania

Szybkie wyszukiwanie jest aktywne i od"wie!a wyniki wyszukiwania w trakcie
wpisywania tekstu. Wyszukiwanie porównuje wprowadzony przez u!ytkownika tekst
z zawarto"ci$ 3 pierwszych kolumn ka!dego rachunku na ekranie.
Opisane opcje dost'pne s$ równie! w menu wywo&ywanym prawym przyciskiem
myszy, po ustawieniu si' na rachunku.
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Rysunek 32. Menu dost#pne dla rachunku

Bezpo"rednio z listy rachunków mo!liwe jest wykonanie przelewu. Ustawiaj$c si' na
odpowiednim rachunku i klikaj$c prawym przyciskiem myszy, z listy rozwijanej
nale!y wybra# opcj' Dodaj przelew . W oknie przelewu uzupe&ni si' pole Obci"#enie z
rachunku .

4.6. Pozosta&e operacje na rachunkach
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5. Karty
Po wybraniu opcji Karty  z grupy Rachunki  wy"wietlona zostaje zak&adka z list$
dost'pnych kart.

Rysunek 33. Karty

Karty s$ podzielone na dwie grupy:

¥ debetowe,

¥ kredytowe.

Dla ka!dej karty kredytowej mo!na wydrukowa# zestawienie karty poprzez wybranie
opcji Zestawienie  z paska operacji. Po wybraniu tej opcji zostanie wy"wietlony dialog
wyboru zestawienia do wydruku.

Rysunek 34. Dialog wyboru zestawienia karty

Po wybraniu daty zestawienia u!ytkownik otworzy lub zapisze zestawienie (w
zale!no"ci od wybranej wcze"niej opcji). Zestawienia kart s$ pobierane z
zewn'trznych (róde&, dlatego te! ich wygl$d zale!y od banku.
Podobnie jak dla rachunku, u!ytkownik mo!e wy"wietli# list' blokad na karcie
poprzez wybranie opcji Blokady  z paska operacji. Wygl$d widoku zawieraj$cego
blokady kartowe jest identyczny jak w przypadku blokad na rachunku i zosta& opisany
w rozdziale Blokady .
Aby sprawdzi# poszczególne limity dla wybranej karty nale!y wybra# opcj' Limity  z
paska operacji. Po wybraniu pojawi si' okno z wy"wietlonymi limitami kartowymi. W
zale!o"ci od konfiguracji w banku, limity te mo!emy tak!e edytowa#.
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Rysunek 35. Widok limitów kartowych
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6. Operacje - wprowadzenie
Grupa przycisków Operacje  s&u!y do zarz$dzania dyspozycjami. Dyspozycja w
rozumieniu aplikacji jest to dowolna akcja finansowa wymagaj$ca potwierdzenia
podpisem przed wykonaniem. W grupie przycisków odpowiedzialnej za te zadania
mo!na znale(# nast'puj$ce opcje:

¥ Zlecenia sta&e,

¥ Lokaty,

¥ Przelewy,

¥ Podpisy,

¥ Realizacja.

Pierwsze trzy z powy!szych opcji umo!liwiaj$ wy"wietlenie widoków dyspozycji w
fazie edycji. Dodatkowo dwa pierwsze wy"wietlaj$ istniej$ce ju! elementy (czyli
odpowiednio zlecenia sta&e i lokaty). Widoki te s$ odpowiedzialne za umo!liwienie
tworzenia ró!nego rodzaju

¥ za&o!enia zlecenia sta&ego,

¥ modyfikacji zlecenia sta&ego,

¥ usuni'cia zlecenia sta&ego,

¥ utworzenia lokaty,

¥ modyfikacji lokaty,

¥ zerwania lokaty,

¥ utworzenia przelewu zwyk&ego (krajowego),

¥ utworzenia przelewu do Urz'du Skarbowego (US),

¥ utworzenia przelewu do Zak&adu Ubezpiecze% Spo&ecznych (ZUS),

¥ utworzenia przelewu zagranicznego.

Tak d&ugo, jak dyspozycje znajduj$ si' w widokach edycyjnych, mog$ by#
modyfikowane, ale te! nie mog$ by# podpisywane. Dopiero, gdy znajd$ si' one w
widoku dost'pnym pod opcj$ Podpisy , zachowanie to si' odwróci: dyspozycje
wówczas mog$ by# podpisywane, ale zablokowana jest ich edycja.
Dyspozycje widoczne w zak&adce dost'pnej pod opcj$ Realizacja  nie mog$ by# ani
modyfikowane ani podpisywane.
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7. Zlecenia sta$e
Po wybraniu opcji Zlecenia sta$e  z grupy Operacje  wy"wietlony zostaje widok z list$
dost'pnych zlece% sta&ych.

Rysunek 36. Zlecenia sta"e

Zak&adka ta zawiera zlecenia sta&e, dyspozycje bezpo"rednio dotycz$ce konkretnych
zlece%, oraz dyspozycje utworzenia zlece% sta&ych. Dyspozycje utworzenia zlece%
sta&ych znajduj$ si' zawsze na ko%cu tabeli, natomiast dyspozycje modyfikacji i
usuni'cia zlece% do&$czane s$ do zlece%, których dotycz$. Nale!y pami'ta#, i! mo!e
istnie# co najwy!ej jedna dyspozycja dotycz$ca danego zlecenia sta&ego (niezale!nie
czy jest to dyspozycja modyfikacji czy usuni'cia).
Obs&ugiwane s$ zlecenia sta&e dla dwóch typów przelewów: przelewów zwyk&ych oraz
przelewów za faktur' VAT. 
W celu utworzenia zlecenia sta&ego (dodania nowej dyspozycji za&o!enia zlecenia)
nale!y wybra# opcj' Dodaj  z paska operacji, nast'pnie odpowiedni$ podopcj'
Zlecenie przelew zwyk$y  lub Zlecenie faktura VAT . Przycisk Edytuj  s&u!y zarówno
do edycji dyspozycji, jak i edycji samego zlecenia sta&ego. U!ycie przycisku Edytuj  dla
zlecenia sta&ego prowadzi do utworzenia dyspozycji modyfikacji zlecenia. Podobnie
przycisk Usu'  s&u!y zarówno do usuwania dyspozycji, jak i zlece% sta&ych. U!ycie
przycisku Usu'  dla zlecenia sta&ego prowadzi do utworzenia dyspozycji usuni'cia
zlecenia. Dost'pno"# mo!liwo"ci dodania dyspozycji do zlecenia sta&ego zale!na jest od
aktualnie zaznaczonego elementu w tabeli. Po wybraniu opcji wy"wietlany jest
odpowiedni dialog tworzenia dyspozycji.
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Rysunek 37. Dialog utworzenia zlecenia sta"ego przelewu zwyk"ego

Dost'pno"# opcji dialogu oraz ich pocz$tkowe warto"ci zale!ne s$ od typu dodawanej
dyspozycji oraz (w przypadku modyfikacji i usuni'cia) od zaznaczonych danych w
tabeli w zak&adce.
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Rysunek 38. Dialog utworzenia zlecenia sta"ego faktury VAT

Po prawej stronie pola znajduje si' przycisk wy"wietlaj$cy dialog z list$ dost'pnych
kontrahentów krajowych oraz wybór jednego z nich. Zosta& on dok&adnie omówiony w
rozdzia&ach Przelewy  oraz Kontrahenci .
Po wype&nieniu wszystkich wymaganych opcji w dialogu u!ytkownik mo!e zatwierdzi#
wprowadzone dane poprzez naci"ni'cie przycisku Zapisz . Wówczas dyspozycja
zostanie dodana lub wy"wietlone zostan$ b&'dy uniemo!liwiaj$ce zatwierdzenie.
Raz wprowadzona w tej zak&adce dyspozycja od momentu skierowania do podpisu,
mo!e by# zmieniana (poprzez wybór opcji Edytuj ) lub usuni'ta ( Usu' ).
W celu przeniesienia dyspozycji do podpisu wybieramy opcj' Do podpisu z paska
operacji. Dyspozycja ta b'dzie dalej widoczna na zak&adce zlece%, jednak!e zmieni si'
jej stan, przez co nie b'dzie mog&a by# ju! ani edytowana ani usuni'ta. Dyspozycja ta
zniknie z tego widoku dopiero, gdy zostanie zrealizowana (zaksi'gowana) lub
odrzucona.
Dodatkow$ opcj$ s&u!$c$ do przenoszenia do podpisu i potem do realizacji podanej
dyspozycji jest opcja Szybka realizacja . Jest ona omówiona szerzej w rozdziale
dotycz$cym przelewów.
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!

Podczas tworzenia zlecenia sta&ego nale!y pami'ta#, aby dyspozycja
za&o!enia zlecenia sta&ego zosta&a podpisana i przekazana do realizacji
przed  terminem realizacji zlecenia sta&ego. W przeciwnym wypadku
przekazanie do realizacji nie b'dzie mo!liwe - zostanie wygenerowany
b&$d.

Przyk&adowo w celu usuni'cia zlecenia sta&ego, nale!y w widoku Zlecenia sta$e
wybra# interesuj$ce nas zlecenie i klikn$# przycisk Usu' . Tutaj wybieramy dat'
wykonania dyspozycji (domy"lnie jest to data bie!$ca) i klikamy Zapisz . Tak zostaje
utworzona dyspozycja zerwania zlecenia sta&ego. Nale!y j$ podpisa# i wys&a# do
realizacji. 

! Zlecenie sta&e, które jako ostatni zmodyfikowa& login wycofany/usuni'ty,
nie b'dzie realizowane.
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8. Lokaty
Po wybraniu opcji Lokaty  z grupy Operacje  wy"wietlony zostaje widok z list$
aktywnych lokat.

Rysunek 39. Lokaty

Zak&adka ta zawiera lokaty, dyspozycje bezpo"rednio dotycz$ce konkretnych lokat oraz
dyspozycje za&o!enia nowych lokat. Dyspozycje za&o!enia lokat znajduj$ si' zawsze na
ko%cu tabeli, natomiast dyspozycje modyfikacji i zerwania lokaty do&$czane s$ do
lokat, których dotycz$. Podobnie jak przy zleceniach sta&ych, mo!e istnie# co najwy!ej
jedna dyspozycja dotycz$ca danej lokaty (niezale!nie czy jest to dyspozycja
modyfikacji czy zerwania).
W celu dodania nowej dyspozycji nale!y wybra# opcj' Dodaj  z paska operacji.
Modyfikacja lokaty lub z&o!onej dyspozycji mo!liwa jest poprzez u!ycie przycisku
Edytuj . Mo!liwo"ci tego przycisku s$ zale!ne od aktualnie zaznaczonego elementu i
jego stanu.
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Rysunek 40. Modyfikacja lokaty

Dost'pno"# opcji oraz ich pocz$tkowe warto"ci zale!ne s$ od typu dodawanej
dyspozycji oraz (w przypadku Modyfikacji i Zerwania) od zaznaczonych danych w
tabeli w zak&adce.

"
Lokaty widoczne s$ równie! w zak&adce zawieraj$cej list' dost'pnych
rachunków. Bezpo"rednio z tamtej zak&adki mo!na równie!
wprowadza# dyspozycje modyfikacji i usuni'cia (poprzez opcje
Modyfikuj  oraz Zerwij ).

Raz wprowadzona w tej zak&adce dyspozycja, do momentu skierowania do podpisu,
mo!e by# zmieniana (poprzez wybór opcji Edytuj ) lub usuni'ta ( Usu' ).
W celu przeniesienia dyspozycji do podpisu wybieramy opcj' Do podpisu  z paska
operacji. Dyspozycja ta b'dzie dalej widoczna na zak&adce lokat, jednak!e zmieni si' jej
stan, przez co nie b'dzie mog&a by# ju! ani edytowana ani usuni'ta. Dyspozycja ta
zniknie z tego widoku dopiero, gdy zostanie zrealizowana (zaksi'gowana) lub
odrzucona.
Dodatkow$ opcj$ s&u!$c$ do przenoszenia do podpisu i potem do realizacji podanej
dyspozycji jest opcja Szybka realizacja . Jest ona omówiona szerzej w rozdziale
dotycz$cym przelewów.

Dla za&o!onej lokaty mo!emy pobra# potwierdzenie jej otwarcia w formacie PDF. W
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tym celu zaznaczamy lokat' i klikamy przycisk Wydruk .

" Informacja na temat pobrania potwierdzenia dyspozycji otwarcia lokaty
wraz z list$ z&o!onych podpisów znajduje si' w rozdziale Realizacja .

Rysunek 41. Potwierdzenie otwarcia lokaty
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9. Do$adowania GSM
Po wybraniu opcji Do$adowania  z grupy Operacje  wy"wietlony zostaje widok z list$
dyspozycji do&adowa% GSM:

Rysunek 42. Do"adowania GSM

Na li"cie prezentowane s$ dyspozycje do&adowa%. Nie istnieje mo!liwo"# grupowania
do&adowa% w paczki. Dla ka!dego do&adowania prezentowany jest status jego
realizacji.
Nowe do$adowanie  W celu dodania nowej dyspozycji do&adowania GSM nale!y
wybra# opcj' Dodaj do$adowanie  z paska operacji. Zostanie wy"wietlony nast'puj$cy
dialog:

Rysunek 43. Nowe do"adowanie / Edycja do"adowania

Wprowadzaj$c dane w dialogu nale!y pami'ta#, aby numer telefonu poprzedzi#
kodem kraju 48. Po poprawnym wprowadzeniu danych i wyborze rachunku
obci$!anego dyspozycja pozostaje w stanie gotowym do przekazania do podpisu i
dalszej kolejno"ci do realizacji.
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!
Nie jest mo!liwe zlecenie do&adowania z przysz&$ dat$. Niezale!nie od
wprowadzenia zlecenia, daty podpisu i daty przekazania do realizacji,
zlecenie do&adowania realizowane jest natychmiastowo.

Raz wprowadzona w tej zak&adce dyspozycja, do momentu skierowania do podpisu,
mo!e by# zmieniana (poprzez wybór opcji Edytuj ) lub usuni'cia ( Usu' ).
W celu przeniesienia dyspozycji do podpisu wybieramy opcj' Do podpisu  z paska
operacji. Dyspozycja ta b'dzie dalej widoczna na zak&adce do&adowa%, jednak!e zmieni
si' jej stan. Dyspozycja ta zniknie z tego widoku dopiero, gdy zostanie zrealizowana
(zaksi'gowana) lub odrzucona.
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10. Przelewy
Po wybraniu opcji Przelewy  z grupy Operacje  wy"wietlony zostaje widok z list$
dyspozycji przelewów.

Rysunek 44. Przelewy

Zak&adka ta zawiera dyspozycje przelewów. Przelewy te s$ grupowane w paczki, które
s$ traktowane przez aplikacj' tak jak pojedyncze elementy. Oznacza to, i! przelewy w
jednej paczce maj$ jeden rachunek obci$!any, mog$ by# przesuni'te do podpisu tylko
razem (jako paczka, a nie osobno) oraz maj$ wspóln$ dat' wykonania. Przelewy
oczywi"cie nie musz$ znajdowa# si' w paczce. Wówczas s$ traktowane przez system
tak, jak paczka z pojedyncz$ dyspozycj$ przelewu wewn$trz (podobnie jak dyspozycje
dotycz$ce zlece% sta&ych i lokat).

W oknie szczegó&ów danej pozycji na li"cie znajduje si' wiersz Status weryfikacji VAT .
W przypadku paczki mo!liwe s$ nast'puj$ce statusy:

¥ Pozytywny (je"li co najmniej jedna dyspozycja otrzyma&a status Zarejestrowany , a
!adna inna nie posiada statusu innego ni! Zarejestrowany  lub -),

¥ Negatywny (je"li co najmniej jedna dyspozycja otrzyma&a status inny ni!
Zarejestrowany  lub -),

¥ *Ñ* (je"li nie zosta&o wykonanie sprawdzenie w wykazie podatników VAT).

W przypadku dyspozycji mog$ to by#:

¥ Zarejestrowany,

¥ Niezarejestrowany,
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¥ Weryfikacja nie powiod&a si',

¥ Nieprawid&owy NIP,

¥ B&$d weryfikacji,

¥ *Ñ* (je"li nie zosta&o wykonanie sprawdzenie w wykazie podatników VAT).

!
Nale!y zwróci# uwag', i! dyspozycje oraz paczki z negatywn$
weryfikacj$ VAT na li"cie przelewów zostan$ oznaczone kolorem
czerwonym.

Weryfikacja VAT zostanie bardziej szczegó&owo omówiona w dalszych rozdzia&ach.

10.1. Paczki

W celu dodania nowej paczki, nale!y wybrac opcj' Dodaj paczk!  z paska operacji.
Wy"wietlony zostanie nast'puj$cy dialog:

Rysunek 45. Dialog dodawania paczki

W dialogu tym u!ytkownik podaje nazw' paczki, dat' wykonania dyspozycji
przelewów z paczki oraz rachunek obci$!any. Pole rachunek obci$!any pozwala na
wyszukiwanie. Nazwa paczki pe&ni funkcj' tylko informacyjn$, co znaczy, !e mo!na
wprowadzi# dowoln$ warto"#, gdy! nie zmieni to w !aden sposób zachowania
aplikacji. Zaleca si' jednak wprowadzenie takiej nazwy, która sugeruje jej zawarto"#.

10.1. Paczki
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10.1.1. Paczki p$acowe

" Tworzenie i importowanie paczek p&acowych to funkcjonalno"#
dodatkowa a jej obecno"# zale!y od konfiguracji w danym banku.

Opcja paczek p&acowych jest dost'pna dla u!ytkowników posiadaj$cych dost'p do
rachunku g&ównego i/lub technicznego oraz odpowiednie uprawnienie (nadawane w
banku). U!ytkownik z dost'pem do rachunku technicznego mo!e tworzy# i
importowa# paczki p&acowe, natomiast u!ytkownik z dost'pem TYLKO do rachunku
g&ównego mo!e je jedynie importowa#. Paczka p&acowa szczegó&owa (wraz ze
szczegó&ow$ list$ dyspozycji) tworzona jest wraz z domkni'ciem, czyli drug$ paczk$
p&acow$ wirtualn$ zawieraj$c$ pojedyncz$ dyspozycj' z kwot$ równ$ sumie
dyspozycji z paczki p&acowej szczegó&owej.
W zale!no"ci od dost'pu do rachunków u!ytkownik mo!e widzie# obie paczki lub te!
jedn$ z nich. Mo!liwe s$ nast'puj$ce warianty:

¥ u!ytkownik z dost'pem do rachunku g&ównego i technicznego widzi paczk'
p&acow$ szczegó&ow$ oraz jej domkni'cie

¥ u!ytkownik z dost'pem tylko do rachunku technicznego widzi paczk' p&acow$
szczegó&ow$

¥ u!ytkownik z dost'pem tylko do rachunku g&ównego widzi tylko domkni'cie paczki
p&acowej

Paczki te s$ traktowane jako ca&o"#, co oznacza, !e nie mo!emy edytowa# domkni'cia
paczki p&acowej oraz dyspozycji w paczce p&acowej szczegó&owej. Dodatkowo
podpisanie, realizacja lub wycofanie do realizacji/podpisu jednej z nich powoduje
przeniesienie równie! drugiej. Wybranie opcji paczki p&acowej powoduje brak
mo!liwo"ci zmiany obci$!anego rachunku, gdy! jest on automatycznie uzupe&niany
przez system.

10.2. Przelewy

Dodawanie nowych dyspozycji przelewów odbywa si' poprzez wybranie opcji Dodaj
przelew  z paska operacyjnego, a nast'pnie wybranie odpowiedniej opcji okre"laj$cej
typ tworzonego przelewu. Dost'pne opcje: Zwyk&y, US/C+O, Zagraniczny, W&asny,
Zwyk&y+sorbnet, Faktura VAT, Przekazanie VAT. Po wyborze opcji na ekranie poka!e si'
stosowny do wybranego typu dyspozycji dialog. Zatwierdzenie danych
wprowadzonych do dialogu doda dyspozycj' do widoku zgodnie z aktualnie
wybranym sortowaniem. Dyspozycja ta zostanie dodana do paczki (gdy aktualnie
zaznaczona jest paczka) lub osobno (gdy zaznaczona jest dyspozycja, lub nic nie jest
zaznaczone).
Szczegó&y okien dialogowych dla poszczególnych typów przelewu omówione s$ w
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kolejnych podrozdzia&ach. Opcja Zwyk&y+sorbnet otwiera okno tworzenia przelewu
zwyk&ego z automatycznie zaznaczon$ opcj$ sorbnet.

" Istnieje mo!liwo"# zablokowania edycji rachunku odbiorcy po
utworzeniu przelewu. 

10.2.1. Przelewy zwyk$e

W celu dodania nowej dyspozycji przelewu zwyk&ego, nale!y wybra# opcj' Dodaj
przelew  z paska operacji, a nast'pnie wybra# pod-opcj' Obci"#enie . Zostanie
wy"wietlony nast'puj$cy dialog. Bia&e znaki jak np. spacja nie s$ uznawane jako
wype&nienie pól.

Rysunek 46. Dialog przelewu zwyk"ego

!
Je!eli przelew ma znale(# si' w paczce, elementy Data p$atno%ci  oraz
Obci"#enie z rachunku  nie b'd$ aktywne, gdy! s$ wspólne dla
wszystkich dyspozycji w danej paczce. Regu&a ta dotyczy dyspozycji
przelewów wszystkich typów.

Tworz$c przelew mo!na automatycznie utworzy# na jego podstawie kontrahenta. Aby
to zrobi#, nale!y zaznaczy# opcj' Automatycznie stwórz kontrahenta , a nast'pnie

10.2. Przelewy
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wprowadzi# dla niego identyfikator.

! Zmiania danych kontrahenta (dodawanie, edycja, import) wymaga
autoryzacji.

"
Przycisk Wyczy%& w oknie dialogowym przywraca ostatni zapisany stan
edytowanego elementu. W przypadku edycji wcze"niej utworzonej
dyspozycji mog$ to by# niepuste warto"ci. Analogicznie dzia&a przycisk
Wyczy%& we wszystkich dialogach edycji.

Warto zauwa!y#, !e dane do przelewu mo!na pobra# z listy kontrahentów. Je!eli
u!ytkownik naci"nie przycisk Przegl"daj  znajduj$cy si' po prawej stronie pola
Rachunek , zostanie wy"wietlony dialog z wyborem kontrahenta.

50



Rysunek 47. Dialog wyboru kontrahenta

Poprzez zaznaczenie jednego z dost'pnych kontrahentów oraz naci"ni'cie przycisku
Wybierz , dane kontrahenta zostan$ wstawione do tworzonej dyspozycji przelewu.
Warto zaznaczy#, !e dialog ten, je!eli zosta& wywo&any przy tworzeniu nowego
przelewu zwyk&ego, wy"wietla tylko kontrahentów krajowych. Gdy tworzymy przelew
zagraniczny (korzystaj$c z opcji omówionej pó(niej) dialog mo!na wy"wietli# w
identyczny sposób, jednak!e wówczas zawiera# b'dzie tylko kontrahentów
zagranicznych.

10.2. Przelewy
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"
Dialog wygl$da i zachowuje si' identycznie, jak widok z list$
kontrahentów. Zachowanie tego widoku zostanie omówione w rozdziale
Kontrahenci .

Podczas tworzenia przelewu istnieje mo!liwo"# sprawdzenia odbiorcy w wykazie
podatników VAT. Aby dokona# takiej weryfikacji, nale!y wprowadzi# rachunek
odbiorcy oraz NIP. Dopiero po wype&nieniu tych pól dost'pna b'dzie mo!liwo"#
zaznaczenia opcji Sprawd( rachunek w wykazie podatników VAT .

Rysunek 48. Weryfikacja VAT

"
W zale!no"ci od powodzenia operacji sprawdzenia rachunku w wykazie
podatników VAT, w wierszu Bia$a lista  mo!e pojawi# si' informacja
Weryfikacja powiod"a si#  lub Weryfikacja nie powiod"a si# .

Mo!liwe wyniki weryfikacji:

¥ Zarejestrowany ,

¥ Niezarejestrowany ,

¥ Sprawdzenie rachunku odbiorcy w wykazie podatników VAT nie powiod"o si# .

10.2.2. Przelewy US

W celu dodania nowej dyspozycji przelewu do urz'du skarbowego nale!y wybra#
opcj' Dodaj przelew  z paska operacyjnego, a nast'pnie wybra# podopcj' US. Zostanie
wy"wietlony dialog 49.
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Rysunek 49. Dialog przelewu US

Warto zauwa!y#, !e dane urz'du skarbowego mo!na pobra# z listy. Je!eli u!ytkownik
naci"nie przycisk US znajduj$cy si' po prawej stronie pola Rachunek , wy"wietli si'
okno zawieraj$ce list' urz'dów skarbowych mo!liwych do wyboru.

10.2. Przelewy
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Rysunek 50. Dialog wyboru urz#du skarbowego

Poprzez zaznaczenie jednego z dost'pnych urz'dów skarbowych oraz naci"ni'cie
przycisku Wybierz  dane urz'du zostan$ wstawione do tworzonej dyspozycji przelewu.
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"
Dialog wygl$da i zachowuje si' identycznie, jak widok z list$ urz'dów
skarbowych. Zachowanie tego widoku zostanie omówione w rozdziale
Urz'dy skarbowe .

W przelewie do US z listy kontrahentów mo!na uzupe&ni# identyfikator uzupe&niaj$cy.
Po wybraniu przycisku É  znajduj$cego si' na prawo od pola zatytu&owanego
Identyfikator uzupe$niaj"cy , wy"wietli si' dialog wyboru kontrahenta. Identyfikator
zostanie uzupe&niony, je!eli wskazany przez u!ytkownika kontrahent b'dzie go
posiada&. Je!eli nie wybrany jest typ identyfikatora z listy i u!ytkownik wybierze
kontrahenta, to w polu  Identyfikator uzupe$niaj"cy  wybierze si':

¥ pesel, zawsze je!eli jest uzupe&niony

¥ regon, je!eli kontrahent nie ma pesel

¥ NIP, tylko w przypadku gdy kontrahent nie ma pesel i regon

10.2.3. Przelew ZUS

#
Znowelizowane przepisy ustawy o systemie ubezpiecze% spo&ecznych
umo!liwi$ regulowanie zobowi$za% na rzecz ZUS jednym przelewem.
Od dnia 01.01.2018 dyspozycja ma by# kierowana na indywidualny
rachunek p&atnika z wykorzystaniem opcji przelew zwyk&y. 

10.2.4. Przelew zagraniczny

W celu dodania nowej dyspozycji przelewu zagranicznego nale!y wybra# opcj' Dodaj
przelew  z paska operacyjnego, a nast'pnie wybra# podopcj' Zagraniczny . Zostanie
wy"wietlony dialog 51.

10.2. Przelewy
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Rysunek 51. Dialog przelewu zagranicznego

Dialog ten jest bardzo podobny do tego odpowiadaj$cego za tworzenie przelewu
zwyk&ego. Z powodu specyfiki przelewów zagranicznych musi on jednak pobiera#
wi'ksz$ ilo"# danych od u!ytkownika.
Kraj odbiorcy nale!y okre"li#, wybieraj$c go z listy rozwijanej lub dodaj$c kod kraju w
polu numeru rachunku odbiorcy. Je"li u!ytkownik zaznaczy kraj na li"cie i
jednocze"nie wpisze kod kraju w numerze rachunku, u!yty zostanie kraj wskazany w
kodzie kraju w numerze rachunku. 
Warto zauwa!y#, !e dane banku zagranicznego mo!na pobra# z listy (opcja ta musi by#
w&$czona w konfiguracji). Je!eli u!ytkownik naci"nie przycisk Przegl"daj  znajduj$cy
si' po prawej stronie pola Kod BIC , wy"wietlony zostanie dialog z list$ banków
zagranicznych posortowany po kodzie BIC.
Poprzez zaznaczenie jednego z dost'pnych wierszy oraz naci"ni'cie przycisku
Wybierz  dane banku zagranicznego (Kod BIC, Nazwa Banku, Adres Banku) zostan$
wstawione do tworzonej dyspozycji przelewu zagranicznego.
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"

Przy wype&nianiu formularza przelewu zagranicznego nale!y pami'ta#,
!e nie wolno u!ywa# znaków polskich oraz nast'puj$cych znaków
specjalnych: `!@#$%^&*()\| . U!ycie tych znaków spowoduje b&$d
walidacji przelewu. Zaleca si' korzystanie wy&$cznie z alfabetu
&aci%skiego oraz znaków alfanumerycznych.

"

Wpisanie lub wklejenie prawid&owego numeru rachunku w formacie
IBAN spowoduje automatyczne uzupe&nienie pól z danymi banku
zagranicznego (Kod BIC, Nazwa Banku, Adres Banku). Pola te zostan$
tak!e zablokowane do edycji. Wyczyszczenie pola z numerem rachunku
spowoduje wyczyszczenie pól z danymi banku zagranicznego i
odblokowanie ich edycji.

"

Wpisanie lub wklejenie prawid&owego kodu BIC spowoduje
automatyczne uzupe&nienie pól z danymi banku zagranicznego (Nazwa
Banku, Adres Banku). Pola te zostan$ tak!e zablokowane do edycji.
Wyczyszczenie pola z kodem BIC spowoduje wyczyszczenie pól z
danymi banku zagranicznego i odblokowanie ich edycji.

10.2.5. Przelew wewn!trzny

Opcja ta umo!liwia zrobienie przelewu na rachunek nale!$cy do klienta na, którego
obecnie zalogowany jest u!ytkownik. Okno przelewu wygl$da analogicznie do okna
przelewu zwyk&ego, zamiast standardowego okna uzupe&niania rachunku odbiorcy jest
lista rachunków w&asnych klienta.

10.2.6. Przelew - faktura VAT

W celu dodania nowej dyspozycji przelewu za faktur' VAT nale!y wybra# opcj' Dodaj
przelew  z paska operacyjnego, a nast'pnie wybra# podopcj' Faktura VAT . Zostanie
wy"wietlony dialog 52.

10.2. Przelewy
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Rysunek 52. Dialog przelewu za faktur# VAT

Warto zauwa!y#, !e dane do przelewu za faktur' VAT mo!na pobra# z listy
kontrahentów przy u!yciu przycisku Przegl"daj  znajduj$cego si' po prawej stronie
pola Rachunek . Do przelewu za faktur' VAT mo!e zosta# u!yty zarówno kontrahent
dedykowany typu Faktura VAT  jak i zwyk&y kontrahent krajowy. Przy czym, w
przypadku kontrahenta zwyk&ego, dane specyficzne dla przelewu za faktur' VAT
(niezapisane w definicji kontrahenta) nie zostan$ automatycznie uzupe&nione w
dyspozycji przelewu.
W przelewie za faktur' VAT obci$!any mo!e by# tylko rachunek posiadaj$cy
przypisany rachunek VAT.

Podczas tworzenia przelewu istnieje mo!liwo"# sprawdzenia odbiorcy w wykazie
podatników VAT. Aby dokona# takiej weryfikacji, nale!y wprowadzi# rachunek
odbiorcy oraz NIP. Dopiero po wype&nieniu tych pól dost'pna b'dzie mo!liwo"#
zaznaczenia opcji Sprawd( rachunek w wykazie podatników VAT .
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Rysunek 53. Weryfikacja VAT

"
W zale!no"ci od powodzenia operacji sprawdzenia rachunku w wykazie
podatników VAT, w wierszu Bia$a lista  mo!e pojawi# si' informacja
Weryfikacja powiod"a si#  lub Weryfikacja nie powiod"a si# .

Mo!liwe wyniki weryfikacji:

¥ Zarejestrowany ,

¥ Niezarejestrowany ,

¥ Sprawdzenie rachunku odbiorcy w wykazie podatników VAT nie powiod"o si# .

10.2.7. Przekazanie VAT

W celu dodania nowej dyspozycji przekazania VAT nale!y wybra# opcj' Dodaj
przelew  z paska operacyjnego, a nast'pnie wybra# podopcj' Przekazanie VAT .
Zostanie wy"wietlony dialog 54.

10.2. Przelewy
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Rysunek 54. Dialog przekazania VAT

Opcja ta umo!liwia wykonanie przelewu pomi'dzy dwoma rachunkami VAT klienta do
którego obecnie zalogowany jest u!ytkownik. Okno przelewu wygl$da podobnie do
okna faktury VAT, przy czym cz'"# danych uzupe&niona jest automatycznie przez
system zgodnie z zasadami przekazania w&asnego VAT. Zamiast standardowego okna
uzupe&niania rachunku odbiorcy jest lista rachunków w&asnych klienta, które maj$
przypisane rachunki VAT.
W przekazaniu VAT obci$!any mo!e by# tylko rachunek posiadaj$cy przypisany
rachunek VAT.

10.3. Przenoszenie dyspozycji

Raz utworzone dyspozycje mo!na nast'pnie do&$cza# do paczek, przenosi# pomi'dzy
nimi, a tak!e przesuwa# je na zewn$trz paczek. Przenoszenie dyspozycji mo!na
wykona# poprzez przeci$ganie mysz$ dyspozycji do odpowiednich paczek lub na puste
pole w tabeli.

10.4. Drukowanie paczek i przelewów

Wprowadzone paczki i przelewy mo!na wydrukowa# poprzez wybranie opcji  Wydruk
z paska operacji. Przyk&adowy wydruk paczki ukazuje rysunek 55.
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Rysunek 55. Wydruk paczki

Natomiast przyk&adowy wydruk dyspozycji jest widoczny na rysunku 56.

10.4. Drukowanie paczek i przelewów
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Rysunek 56. Wydruk dyspozycji

" Informacja o wyniku weryfikacji w wykazie podatników VAT jest
widoczna wy&$cznie na wydruku dyspozycji . 

Wydruki s$ dost'pne równie! w widokach Podpisy  oraz  Realizacja .
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10.5. Pozosta$e operacje widoku Przelewy

Raz wprowadzone w tym widoku dyspozycje i paczki, tak d&ugo, jak nie zostan$
przeniesione do podpisu, mog$ by# zmieniane (poprzez wybór opcji Edytuj ) lub
usuni'te ( Usu' ).

W celu przeniesienia dyspozycji lub paczki do podpisu wybieramy opcj' Do podpisu  z
paska operacji. Przeniesiony element przestaje by# widoczny na danym widoku.

10.5.1. Import przelewów

Do widoku przelewów mo!na równie! importowa# przelewy z zewn'trznych plików.
Obs&ugiwane s$ 3 formaty plików:

¥ Elixir,

¥ Videotel,

¥ Format wewn'trzny - przelew zagraniczny.

W celu dokonania importu przelewów nale!y wybra# opcj' Import  z paska operacji, a
nast'pnie z dost'pnych formatów (wy"wietlonych w podmenu) wybra# jeden. Zostanie
wy"wietlony nast'puj$cy dialog:

10.5. Pozosta&e operacje widoku Przelewy
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Rysunek 57. Dialog importu przelewów

"
Nale!y zwróci# uwag' na mo!liwo"# zaznaczenia opcji Sprawd(
rachunek w wykazie podatników VAT  oraz opisane pod spodem
informacje na temat akcji, które zostan$ w zwi$zku z tym wykonane.

W dialogu tym mo!na poda#, w jaki sposób przelewy maj$ zosta# zaimportowane.
Dost'pne s$ 3 mo!liwo"ci:

¥ do nowej paczki  - przelewy zostan$ dodane do nowej paczki o nazwie podanej w
dialogu,

¥ do istniej"cej paczki  - przelewy zostan$ dodane do stworzonej wcze"niej paczki,
u!ytkownik musi j$ wskaza#,

¥ bez paczki  - przelewy zostan$ dodane osobno.

Po wybraniu odpowiedniej opcji i naci"ni'ciu przycisku Importuj  w dolnej cz'"ci
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dialogu, u!ytkownik zostanie poproszony o podanie pliku z przelewami. Je!eli podany
plik jest prawid&owy, przelewy zostan$ dodane do widoku, w przeciwnym razie
wy"wietli si' dialog umo!liwiaj$cy poprawienie danych.

Rysunek 58. Poprawienie danych importu

Na dialogu poprawy danych importu widoczne s$ trzy typy importowanych dyspozycji:

¥ prawid&owe - zaznaczone na bia&o dyspozycje prawid&owo odczytane przez
aplikacj' i nie zawieraj$ce b&'dów,

¥ b&'dne - zaznaczone na !ó&to dyspozycje prawid&owo odczytane przez aplikacj',
lecz zawieraj$ce b&'dy,

¥ nieprawid&owe - zaznaczone na czerwono puste linie informuj$ce, !e nie uda&o si'
odczyta# danej dyspozycji z pliku.

W dialogu tym mo!na poprawia# dyspozycje b&'dne. Dodatkowo u!ytkownik widzi,
które linie pliku importowanego zawiera&y b&'dy, co umo!liwi poprawienie go r'cznie.

! Ze wzgl'dów bezpiecze%stwa zablokowana jest mo!liwo"# dodawania
nowych dyspozycji do paczki zaimportowanej.

!
W przypadku importu z pliku Videotel, zawieraj$cego nadmiarowe pola
w rekordzie, wy"wietlane jest ostrze!enie o mo!liwo"ci niepoprawnego
importu dyspozycji. Niepoprawnie mog$ zosta# zaimportowane rekordy
niezgodne ze specyfikacj$ formatu. 

" Mo!liwy jest równie! import przelewów do paczki p&acowej w takich
samych formatach jak zwyk&y import.

10.5. Pozosta&e operacje widoku Przelewy
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10.5.2. Szybka realizacja

W widoku przelewów, podobnie jak w przypadku pozosta&ych widoków edycyjnych,
dost'pna jest opcja Szybka realizacja . Jest to opcja maj$ca za zadanie skrócenie czasu
przetwarzania paczki w aplikacji. Wybranie tej opcji spowoduje uruchomienie
nast'puj$cych po sobie zdarze%:

¥ przekazanie do podpisu,

¥ podpisanie przez u!ytkownika,

¥ przekazanie do realizacji.

W trakcie dzia&ania szybkiej realizacji mog$ pojawi# si' nast'puj$ce przypadki:

¥ cz'"# z zaznaczonych dyspozycji jest nieprawid&owa (np. brak rachunku
obci$!anego lub te! data wykonania dla paczki jest nieprawid&owa),

¥ u!ytkownik rezygnuje z podpisywania.

Wykrycie nieprawid&owej daty wykonania (daty z przesz&o"ci lub daty nieustawionej)
spowoduje pojawienie si' dodatkowego komunikatu dla u!ytkownika informuj$cego,
!e w przypadku kontynuowania operacji szybkiej realizacji data wykonania danej
dyspozycji zostanie ustawiona na dzisiaj. W przypadku braku rachunku obci$!anego
wybrane dyspozycje pozostan$ na widoku edycyjnym. Dodatkowo, je!eli dyspozycje
nie mog$ zosta# przekazane do realizacji ze wzgl'du na brak wymaganych podpisów,
pozostan$ one na widoku podpisów, a u!ytkownik otrzyma odpowiedni komunikat.

10.5.3. M$ynek p$ynno%ciowy - funkcjonalno%& opcjonalna

Opcja M$ynek p$ynno%ciowy  dost'pna jest dla przelewów zwyk&ych (bez Sorbnet), US,
ZUS. Ilo"# dni oczekiwania na realizacj' ustalana jest przez Bank. Podczas sprawdzania
poprawno"ci wprowadzonych danych, w oknie data ostat. realizacji  sprawdzane jest:

¥ czy przelew nie jest wykonywany na rachunek wewn'trzny Banku,

¥ czy data realizacji nie jest wcze"niejsza ni! data wykonania,

¥ czy ilo"# dni roboczych pomi'dzy dat$ realizacji, a dat$ wykonania, jest mniejsza
lub równa od ustalonej przez Bank.

10.5.4. Weryfikacja VAT

Opcja Weryfikacja VAT  pozwala na ponowienie sprawdzenia odbiorcy przelewu w
wykazie podatników VAT. Istnieje kilka warunków jego aktywno"ci:

¥ w przypadku dyspozycji jest aktywny, je"li wcze"niej podczas tworzenia lub edycji
dyspozycji zosta&a zaznaczona opcja Sprawd' rachunek w wykazie podatników VAT ,
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¥ w przypadku paczki jest aktywny, je"li co najmniej jedna dyspozycja w obr'bie
paczki ma zaznaczon$ opcj' Sprawd' rachunek w wykazie podatników VAT .

Je"li opcja ta nie jest aktywna , nale!y sprawdzi# lub wykona# nast'puj$ce czynno"ci:

¥ w przypadku dyspozycji nale!y j$ edytowa# i zaznaczy# opcj' Sprawd' rachunek w
wykazie podatników VAT , potwierdzi# t' czynno"# w oknie dialogowym, a nast'pnie
zapisa# dyspozycj',

¥ w przypadku paczki nie ma mo!liwo"ci zaznaczenia opcji Sprawd' rachunek w
wykazie podatników VAT  dla wszystkich dyspozycji w jej obr'bie, zatem trzeba
wykona# t' czynno"# dla ka!dej z osobna (wed&ug opisu powy!ej).

"
Je"li w paczce s$ dyspozycje zweryfikowane i niezweryfikowane w
wykazie podatników VAT, to w momencie wyboru opcji Weryfikacja
VAT  zostanie wykonana ponowna weryfikacja tylko tych dyspozycji,
które ju! wcze"niej zosta&y zweryfikowane.

10.5. Pozosta&e operacje widoku Przelewy
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11. Podpisy
Po wybraniu opcji Podpisy  z grupy Operacje  wy"wietlony zostaje widok z list$
dyspozycji do podpisania. W zale!no"ci od wprowadzonych przez u!ytkownika danych
w widokach edycyjnych ( Zlecenia sta$e , Lokaty  oraz Przelewy ) dyspozycje
wy"wietlane s$ osobno, lub w paczkach, podobnie jak w widoku Przelewy .

Rysunek 59. Widok podpisów

Rysunek 60. Nowy widok podpisów

W tabelce paczki i dyspozycje maj$ przyporz$dkowany stan ( w drugiej kolumnie od
lewej). Znaczenie widocznych tam stanów jest nast'puj$ce:

¥ Do podpisu - nie wszystkie wymagane podpisy zosta&y z&o!one, u!ytkownik mo!e
dan$ paczk'/dyspozycj' podpisa#,

¥ W trakcie podpisywania - nie wszystkie wymagane podpisy zosta&y z&o!one,
u!ytkownik nie podpisa& i nie mo!e podpisa# danej paczki/dyspozycji,

¥ Podpisana - nie wszystkie wymagane podpisy zosta&y z&o!one, u!ytkownik (lub
osoba znajduj$ca si' w tej samej grupie) z&o!y& ju! podpis,

¥ Do realizacji - wszystkie wymagane podpisy zosta&y z&o!one, paczk'/dyspozycj'
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mo!na przekaza# do realizacji.

W oknie tym nie mo!na zmienia# danych wprowadzonych do dyspozycji lub paczki
(poza dat$ wykonania). Jednak!e mo!na wycofa# dost'pne tu elementy do widoków
edycyjnych (poprzez wybranie opcji Wycofaj do edycji  z paska operacyjnego.

!
Dyspozycja lub paczka dyspozycji mo!e zosta# wycofana do widoków
edycyjnych tylko wtedy, gdy nie zosta&a jeszcze przez nikogo podpisana.
Wycofanie paczki do edycji wymaga autoryzacji (np. podanie has&a z
wiadomo"ci SMS).

" Szczegó&y dyspozycji i paczek widoczne s$ tylko  w osobnym oknie po
wybraniu opcji Poka# szczegó$y .

Tak d&ugo, jak paczka/dyspozycja nie zostanie przekazana do realizacji, u!ytkownik
mo!e wycofa# swój podpis, co oznacza wycofanie jego zgody na realizacj' danej
dyspozycji lub paczki z dyspozycjami. Mo!na wycofa# podpis tylko wówczas, gdy dany
u!ytkownik z&o!y& podpis lub gdy zosta& z&o!ony podpis z grupy, do której u!ytkownik
nale!y. Wycofywanie podpisu odbywa si' poprzez zaznaczenie odpowiedniej
paczki/dyspozycji, a nast'pnie wybranie opcji Wycofaj podpis  z paska operacji.
Procedura wycofywania podpisu jest identyczna jak procedura podpisywania.

!
Wycofanie jednego podpisu powoduje automatycznie skasowanie
wszystkich podpisów z&o!onych na danej paczce/dyspozycji, niezale!nie
od tego, kto je z&o!y&.

!

Podczas przekazania do realizacji dyspozycji zawieraj$cych weryfikacj'
VAT, nast'puje ponowne sprawdzenie w bazie Ministerstwa Finansów.
Je!eli, którakolwiek z dyspozycji b'dzie zawiera&a niepoprawny status
weryfikacji, u!ytkownik zostanie powiadomiony stosownym
komunikatem. Wymagane b'dzie ponowne potwierdzenie realizacji.

" Je!eli podpis zosta& wycofany, paczka/dyspozycja mo!e zosta# wycofana
do widoków edycyjnych (gdy! nie ma ju! !adnych podpisów).

G&ównym zadaniem widoku Podpisy  jest umo!liwienie sk&adania podpisów na
paczce/dyspozycji. Ka!dy podpisywany element ma swój wzorzec podpisu, wymagany,
aby paczka mog&a zosta# przekazana do realizacji. Wzorzec ten jest zale!ny od
rachunku obci$!anego przez dany element. Do ka!dego rachunku przydzielane s$
grupy osób. Paczka lub dyspozycja obci$!aj$ca dany rachunek musi zosta# podpisana
przez jedn$ osob' z ka!dej z tych grup. Oznacza to, i! wystarczy zgoda tylko jednej
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osoby z danej grupy osób w celu realizacji dyspozycji, ale jednocze"nie musi by# zgoda
ka!dej z grup osób (jednej osoby z ka!dej grupy).
Podpisywanie realizowane jest poprzez wybranie opcji Podpisz  z paska operacji. Po
wykonaniu tej operacji pokazuje si' dialog z wyszczególnieniem podpisywanych
elementów, oraz elementami odpowiedzialnymi za zebranie danych identyfikuj$cych
u!ytkownika.

Rysunek 61. Podpisywanie has"em jednorazowym

Aplikacja obs&uguje 2 typy podpisów:

¥ has&a SMS,

¥ certyfikaty kwalifikowane

Sposób, w jaki dany u!ytkownik b'dzie podpisywa& paczki i dyspozycje zale!ny jest od
konfiguracji systemu. W ka!dym jednak przypadku u!ytkownik b'dzie musia& poda#
pojedyncz$ dan$ sprawdzaj$c$, czy dany u!ytkownik ma uprawnienia do
podpisywania:

¥ has&o otrzymane poprzez wiadomo"# SMS,

¥ podanie numeru PIN do klucza prywatnego na karcie kryptograficznej
(skojarzonego z certyfikatem w systemie eCorpoNet)

Dodatkowo jest dost'pna opcja Podpisz i realizuj . Je!eli u!ytkownik mo!e podpisa#
zaznaczone dyspozycje, oraz ich daty wykonania nie s$ przesz&e, po wybraniu tej opcji
zaraz po podpisaniu dyspozycji, zostanie wykonana próba przekazania do realizacji.
Mo!e ona zosta# zablokowana, np w sytuacji, gdy nie wszystkie wymagane podpisy
zosta&y z&o!one. U!ytkownik jest o tym informowany poprzez odpowiednie
podsumowanie operacji.
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W celu obejrzenia wszystkich oddanych ju! podpisów, nale!y wybra# odpowiedni
element w tabeli a nast'pnie skorzysta# z opcji Poka# podpisy  z paska operacji. Na
ekranie pojawi si' dialog zawieraj$cy wszystkie z&o!one na danym elemencie podpisy.
Podpisy te s$ u&o!one chronologicznie, od najstarszego do najnowszego.

Rysunek 62. Lista podpisów

Po prawid&owym podaniu danych identyfikuj$cych paczki/dyspozycje zostan$
podpisane. Je!eli wszystkie wymagane podpisy zosta&y z&o!one, element ten b'dzie
gotowy do realizacji.
Aby przekaza# paczk' lub dyspozycj' do realizacji, nale!y wybra# opcj' Realizuj  z
paska operacji. Po jego naci"ni'ciu wybrane paczki przekazywane s$ do realizacji z
datami wykonania ustawionymi w trakcie edycji. W przypadku, kiedy którakolwiek z
paczek ma dat' wykonania z przesz&o"ci zostanie wy"wietlony nast'puj$cy dialog:

Rysunek 63. Przekazanie do realizacji

Dialog uzupe&niany jest dat$ bie!$c$. U!ytkownik ma mo!liwo"# jej zmiany. Zmiana
daty wykonania nast$pi tylko dla paczek z dat$ z przesz&o"ci.
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12. Podpis kwalifikowany
Eksport klucza publicznego
Przed wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego w aplikacji eCorpoNet konieczny jest
eksport klucza publicznego (certyfikatu) do pliku i dostarczenie go do banku, celem
wczytania do systemu eCorpoNet. Zak&adaj$c, !e zaimportowali"my w&asny certyfikat
do systemu operacyjnego, eksport wykonujemy tak:
Start ) Ustawienia ) Panel sterowania) Opcje internetowe) (Zak$adka)
Zawarto%& ) (Przycisk) Certyfikaty ) (Zak$adka) Osobisty ) 
Wybieramy odpowiedni" pozycj! (swój certyfikat kwalifikowany) i klikamy
(Przycisk)Eksportuj.  Uruchamia si' kreator, pozostawiamy opcje jako domy"lne, przy
wyborze formatu wybieramy Certyfikat X.509 szyfrowany algorytmem Base-64
(.CER). Nazwa pliku dowolna. Wygenerowany plik przekazujemy do banku.

12.1. Instalacja podpisu fizycznego

Aby skorzysta# z podpisu kwalifikowanego, wykonaj nast'puj$ce kroki:

1. Pod$"czenie karty kwalifikowanej : Umie"# kart' z kluczem kwalifikowanym w
czytniku kart i pod&$cz go do portu USB na komputerze (podobnie w przypadku
tokena USB). W niektórych przypadkach mo!e by# konieczne zainstalowanie
sterowników czytnika.

2. Instalacja sterowników : Konieczne jest zainstalowanie sterowników do karty
kryptograficznej dostosowanych do 64-bitowej wersji systemu Windows. Upewnij
si!, #e sterowniki zosta$y zainstalowane w domy%lnych lokalizacjach .
Szczegó&owe instrukcje znajdziesz w dokumentacji dostawcy.

3. Pobierz oprogramowanie SignNetHost : Aby komunikacja mi'dzy sterownikiem
karty kryptograficznej a aplikacj$ eCorpoNet by&a mo!liwa, pobierz
oprogramowanie SignNetHost. Mo!esz pobra# je bezpo"rednio ze strony logowania,
wybieraj$c opcj' "Pobierz SignNetHost" znajduj$c$ si' na dole strony.

4. Instalacja wtyczki do przegl"darki : Plugin w przegl$darce s&u!$cy do komunikacji
pomi'dzy aplikacj$ SignNetHost zainstalowan$ na stacji u!ytkownika i aplikacj$
eCropoNet. Szczegó&y dotycz$ce pluginów zosta&y zawarte w rozdziale z
wymaganiami.

#
Ze wzgl'dów bezpiecze%stwa zalecamy pod&$czanie czytnika z kart$
kwalifikowan$ tylko wtedy, gdy zamierzasz sk&ada# podpis. Nie
pozostawiaj czytnika z kart$ pod&$czonego do komputera, je"li nie jest to
konieczne.
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12.2. Instalacja podpisu mobilnego

Aby skorzysta# z podpisu mobilnego, wykonaj nast'puj$cy krok:

1. Instalacja sterowników : Upewnij si', !e zainstalowa&e" odpowiednie sterowniki od
dostawcy podpisu mobilnego. Sterowniki te pozwalaj$ na korzystanie z podpisu
mobilnego bez konieczno"ci fizycznego pod&$czania karty kwalifikowanej. Upewnij
si!, #e sterowniki zosta$y zainstalowane w domy%lnych lokalizacjach .

2. Pobierz oprogramowanie SignNetHost : Aby komunikacja mi'dzy sterownikiem
karty kryptograficznej a aplikacj$ eCorpoNet by&a mo!liwa, pobierz
oprogramowanie SignNetHost. Mo!esz pobra# je bezpo"rednio ze strony logowania,
wybieraj$c opcj' "Pobierz SignNetHost" znajduj$c$ si' na dole strony.

3. Instalacja wtyczki do przegl"darki : Plugin w przegl$darce s&u!$cy do komunikacji
pomi'dzy aplikacj$ SignNetHost zainstalowan$ na stacji u!ytkownika i aplikacj$
eCropoNet. Szczegó&y dotycz$ce pluginów zosta&y zawarte w rozdziale z
wymaganiami.

12.3. Autoryzacja w systemie eCorpoNet

W oknie dialogowym wybierz jeden z typów obs&ugiwanych certyfikatów oraz, je"li jest
to wymagane, wprowad( PIN do karty. Nast'pnie potwierd( operacje autoryzacji.

Rysunek 64. Okno dialogowe do autoryzacji certyfikatem

12.2. Instalacja podpisu mobilnego
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13. Realizacja
Po wybraniu opcji Realizacja  z grupy Operacje  wy"wietlony zostaje widok z list$
realizowanych paczek i dyspozycji.

" Szczegó&y dyspozycji i paczek widoczne s$ tylko  w osobnym oknie po
wybraniu opcji Poka# szczegó$y . 

Rysunek 65. Widok realizacji

Zak&adka ta zawiera dyspozycje o stanie (widocznym w 2 kolumnie):

¥ W trakcie realizacji - np. gdy data realizacji jeszcze nie nast$pi&a,

¥ Oczekuj$ca (m&ynek),

¥ Zrealizowana,

¥ Odrzucona.

Rysunek 66. Nowy widok realizacji

Dodatkowo paczki maj$ zbiorczy stan w zale!no"ci od stanu zawartych w nich
dyspozycji:
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¥ W realizacji - gdy nie wszystkie dyspozycje zosta&y zrealizowane,

¥ Ksi'gowana - w trakcie realizacji przez system ksi'gowy,

¥ Zrealizowana cz'"ciowo - gdy cz'"# dyspozycji w paczce zosta&o zrealizowanych, a
reszta odrzucona,

¥ Oczekuj$ca (m&ynek),

¥ Zrealizowana - gdy wszystkie dyspozycje w paczce zosta&y zrealizowane.

Dane zawarte w tej zak&adce maj$ charakter wy&$cznie informacyjny - u!ytkownik wie,
które dyspozycje zosta&y wykonane poprawnie, ile z nich oczekuje na realizacj' itp.
Najwa!niejsz$ operacj$, któr$ mo!na wykona#, jest ponowne wykonanie dyspozycji
lub paczki (poprzez wykorzystanie opcji Wykonaj ponownie  z paska operacji). Po
wykorzystaniu tej opcji zostanie wykonana dok&adna kopia zaznaczonego elementu,
która zostanie umieszczona w odpowiednim widoku edycyjnym.
Dodatkowo mo!na wy"wietli# podpisy z&o!one na wy"wietlanych elementach (poprzez
zaznaczenie jednego z nich oraz wybranie opcji Poka! podpisy). Opcja ta zosta&a
szerzej opisana w rozdziale Podpisy .
Tak d&ugo, jak paczka (lub dyspozycja) nie zostan$ zrealizowane (lub odrzucone),
mo!na wycofa# j$ do podpisu poprzez wybranie opcji Wycofaj do podpisu  z paska
operacji. Tak wycofana paczka zachowuje wszystkie wcze"niej z&o!one podpisy.

" Nie ma mo!liwo"ci wycofania do edycji dyspozycji lub paczki ze stanem
Oczekuj"ca (m$ynek) .

Dla dyspozycji za&o!enia lokaty ze stanem Zrealizowana  mo!emy pobra#
potwierdzenie w formacie PDF za pomoc$ opcji Wydruk . Potwierdzenie zawiera m.in.
list' z&o!onych podpisów.

" Informacja na temat pobrania potwierdzenia otwarcia lokaty znajduje
si' w rozdziale Lokaty .
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Rysunek 67. Potwierdzenie dyspozycji za"o$enia lokaty
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14. Kontrahenci
Po wybraniu opcji Kontrahenci  z grupy Tabele pomocnicze  wy"wietlony zostaje
widok z list$ kontrahentów.

Rysunek 68. Zak"adka z list! kontrahentów

Widok ten zawiera list' kontrahentów dost'pnych dla danego modulo, oraz umo!liwia
zarz$dzanie nimi. Mo!liwe jest wyszukiwanie kontrahentów na podstawie czterech
kryteriów: skrótu nazwy, pe&nej nazwy, grupy oraz rachunku. Wy"wietlane dane s$
stronicowane, tzn. wy"wietlanych jest pierwszych 100 kontrahentów odpowiadaj$cych
podanym kryteriom wyszukiwania. W celu nawigowania pomi'dzy kolejnymi
stronami danych (wy"wietlania kolejnych porcji 100 kontrahentów odpowiadaj$cych
podanym kryteriom wyszukiwania)nalezy u!y# przycisków strza&ek znajduj$cych si'
po prawej stronie nad tabel$ zawieraj$c$ dane. Zawarto"# tabeli tworz$ poszczególni
kontrahenci i ich podstawowe parametry, wy"wietlani w kolejno"ci alfabetycznej
wed&ug skrótu nazwy. Natomiast wi'cej danych wy"wietlych jest w szczegó&ach.
Aby doda# nowego kontrahenta, nale!y klikn$# opcj' Dodaj  z paska operacji a
nast'pnie wybra# jego typ (Zwyk&y, Zagraniczny, US, ZUS). Wówczas poka!e si'
nast'puj$cy dialog:
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Rysunek 69. Dodawanie kontrahenta

!
Obecna wersja systemu posiada opcj', która wymusza autoryzacj' przy
zmianie danych kontrahenta. Tym samym login, który dodaje, zmienia
lub importuje dane kontrahenta musi posiada# przypisany "rodek
autoryzacji (lista TAN, has&a SMS, certyfikat kwalifikowany lub token).

W celu usuni'cia kontrahenta z listy, nale!y go zaznaczy# na li"cie, a nast'pnie wybra#
opcj' Usu' z paska operacji. Raz stworzonego kontrahenta mo!na pó(niej
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zmodyfikowa# poprzez skorzystanie z opcji Edytuj .
W zak&adce istnieje mo!liwo"# eksportu listy kontrahentów oraz pó(niejszego ich
ponownego importu. Obs&ugiwane s$ formaty plików XML oraz CSV. Do eksportu oraz
importu listy s&u!$ odpowiednio opcje Eksport  oraz Import  z paska operacji. Po
wybraniu operacji oraz rodzaju pliku u!ytkownik zostanie poproszony o wskazanie
pliku docelowego lub (ród&owego (w zale!no"ci czy wybrano eksport, czy import).

! W przypadku kontrahentów zagranicznych, dla poprawnego ich
importu, nale!y zwróci# uwag' na poprawno"# numeru IBAN oraz BIC.

Przy imporcie listy u!ytkownik zostanie dodatkowo zapytany o walidacj'
importowanych danych.

Rysunek 70. Import kontrahentów

Dzi'ki tej opcji u!ytkownik mo!e sam zadecydowa#, czy chce, aby aplikacja dokona&a
pe&nej walidacji importowanych kontrahentów. Opcja ta jest przydatna w sytuacji, gdy
u!ytkownik nie jest pewny co do poprawno"ci importowanych plików, jednocze"nie
jednak ilo"# zawartych w nich danych jest na tyle du!a, !e &atwiej poprawi#
zaimportowane dane, ni! wpisywa# r'cznie ca&$ ich tre"#.

"
Istnieje mo!liwo"# wyboru grupy dla importowanych kontrahentów.
Przed wyborem pliku do importu pojawia si' dialog, który pozwala na
wybór istniej$cej grupy lub dodanie nowej. Grupa zostanie przypisana
do wszystkich zaimportowanych klientów.
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15. Banki
Po wybraniu opcji Banki  z grupy Tabele pomocnicze  wy"wietlony zostaje widok z
list$ banków krajowych.

Rysunek 71. Widok banków krajowych

Widok ma jedynie charakter informacyjny, u!ytkownik mo!e jedynie wyszukiwa#
po"ród dost'pnych banków, ale nie mo!e ich modyfikowa#. Wy"wietlane dane s$
stronicowane, tzn. wy"wietlanych jest pierwszych 100 banków odpowiadaj$cych
podanym kryteriom wyszukiwania. W celu nawigowania pomi'dzy kolejnymi
stronami danych (wy"wietlania kolejnych porcji 100 banków odpowiadaj$cych
podanym kryteriom wyszukiwania) nale!y u!y# przycisków strza&ek znajduj$cych si'
po prawej stronie nad tabel$ zawieraj$c$ dane.
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16. Banki zagraniczne
Po wybraniu opcji Banki zagraniczne  z grupy Tabele pomocnicze  wy"wietlony
zostaje widok z list$ banków zagranicznych posortowana po kodzie BIC.

Rysunek 72. Widok banków zagranicznych

Widok ma jedynie charakter informacyjny, u!ytkownik mo!e jedynie wyszukiwa#
po"ród dost'pnych banków zagranicznych, ale nie mo!e ich modyfikowa#.
Wy"wietlane dane s$ stronicowane, tzn. wy"wietlanych jest pierwszych 100 banków
odpowiadaj$cych podanym kryteriom wyszukiwania. W celu nawigowania pomi'dzy
kolejnymi stronami danych (wy"wietlania kolejnych porcji 100 banków
odpowiadaj$cych podanym kryteriom wyszukiwania) nale!y u!y# przycisków strza&ek
znajduj$cych si' po prawej stronie nad tabel$ zawieraj$c$ dane.
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17. Urz!dy skarbowe
Po wybraniu opcji Urz!dy skarbowe  z grupy Tabele pomocnicze  wy"wietlony zostaje
widok z list$ urz'dów skarbowych.

Rysunek 73. Widok urz#dów skarbowych

Widok ma jedynie charakter informacyjny, u!ytkownik mo!e jedynie wyszukiwa#
po"ród dost'pnych urz'dów skarbowych. Wy"wietlane dane s$ stronicowane, tzn.
wy"wietlanych jest pierwszych 100 urz'dów odpowiadaj$cych podanym kryteriom
wyszukiwania. W celu nawigowania pomi'dzy kolejnymi stronami danych
(wy"wietlania kolejnych porcji 100 urz'dów odpowiadaj$cych podanym kryteriom
wyszukiwania) nale!y u!y# przycisków strza&ek znajduj$cych si' po prawej stronie
nad tabel$ zawieraj$c$ dane.
Dodatkow$ opcj$ dost'pn$ z tego widoku jest dodanie nowego przelewu do Urz'du
skarbowego. Aby tego dokona#, nale!y zaznaczy# odpowiedni urz$d a nast'pnie
wybra# opcj' Dodaj przelew US  z paska operacji. Dodawanie przelewów do urz'du
skarbowego zosta&o szerzej opisane w rozdziale Przelewy .
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18. Kursy walut
Po wybraniu opcji Kursy walut  z grupy Tabele pomocnicze  wy"wietlona zostaje
widok z kursami walut banku.

Rysunek 74. Widok kursów walut

Widok ma charakter jedynie informacyjny i zawsze wy"wietla wszystkie kursy walut
banku. W górnej cz'"ci widoku znajduje si' data ostatniej aktualizacji kursów walut.
Cz'stotliwo"# aktualizowania kursów walut zale!na jest od banku.
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19. Oprocentowanie lokat
Po wybraniu opcji Oprocentowanie lokat  z grupy Tabele pomocnicze  wy"wietlona
zostaje widok z list$ lokat aktualnie znajduj$cych si' w ofercie banku i dost'pnych dla
danego klienta.

Rysunek 75. Widok z oprocentowaniem lokat
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20. Komunikaty
Po wybraniu opcji Komunikaty  z grupy Profil  wy"wietlony zostaje widok z
komunikatami od banku.

Rysunek 76. Widok komunikatów

Widok zawiera komunikaty wys&ane przez bank. Komunikaty mog$ by# przeznaczone
dla:

¥ wszystkich loginów,

¥ wybranego loginu,

¥ wybranego klienta (jego loginów),

¥ wybranego typu klienta (ich loginów).

Komunikaty, których u!ytkownik nie widzia&, oznaczone s$ pogrubion$ czcionk$. Po
klikni'ciu na komunikat, oznaczany jest on jako przeczytany.

"
Je!eli zaraz po zalogowaniu u!ytkownik b'dzie mia& jakie"
nieprzeczytane komunikaty, widok komunikatów zostanie
automatycznie otworzony.

"
W przypadku, gdy przeznaczenie komunikatu to typ klienta, dany
komunikat jest na pocz$tku oznaczany jako nieprzeczytany dla ka!dego
klienta z osobna.

W celu usuni'cia komunikatów nale!y zaznaczy# interesuj$cy nas element w tabeli, a
nast'pnie wybra# opcj' Usu% z paska operacji.
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21. Wybierz firm!
Po wybraniu opcji Wybierz firm! z grupy Profil  g&ówne okno aplikacji zostanie
zamkni'te oraz wy"wietlony zostanie dialog zmiany aktualnego klienta. Dialog ten jest
identyczny, jak ten widoczny przy uruchamianiu aplikacji. Jednak!e po wybraniu tej
opcji dialog poka!e si' zawsze, nawet je!eli u!ytkownik posiada dost'p tylko do
jednego klienta oraz je!eli skorzysta& z opcji Zapami!taj mój wybór . U!ytkownik
mo!e odznaczy# t$ opcj' (kasuj$c w ten sposób domy"lne wybieranie danego klienta
przez u!ytkownika) lub zaznaczy# j$ przy innym kliencie.
Wykonanie tej operacji umo!liwia szybk$ zmian' klienta bez konieczno"ci
wylogowywania u!ytkownika. Po wybraniu klienta ponownie uruchamiane jest
g&ówne okno aplikacji i u!ytkownik mo!e pracowa# na danych nowego klienta.
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22. Zmie' has$o
Po wybraniu opcji Zmie' has$o  z grupy Profil  wy"wietlony zostaje dialog zmiany
has&a u!ytkownika.

Rysunek 77. Dialog zmiany has"a u$ytkownika

U!ytkownik korzystaj$cy z tej opcji musi poda# swoje obecne has&o, a nast'pnie
dwukrotnie wpisa# nowe has&o. Nowe has&o musi by# zgodne z polityk$ banku
odno"nie hase& u!ytkowników. Polityka ta mo!e wymaga# m.in.:

¥ odpowiedniej d&ugo"ci has&a,

¥ odpowiedniej ilo"ci cyfr w ha"le,

¥ odpowiedniej ilo"ci du!ych lub ma&ych liter w ha"le,

Nale!y równie! pami'ta#, !e aplikacja nie zaakceptuje zmiany has&a, je!eli stare i nowe
has&o b'd$ identyczne. Bank równie! mo!e wymaga#, aby nowe has&o by&o inne, ni!
jakiekolwiek wcze"niejsze has&o u!ytkownika do danej aplikacji.
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23. Kolejno%& rachunków obci"#anych
W aplikacji umo!liwia si' ustalanie kolejno"ci wy"wietlania rachunków obci$!anych.
Po wybraniu opcji Kolejno%& rachunków  z grupy Profil  wy"wietlony zostaje dialog
zmiany kolejno"ci wy"wietlanych rachunków obci$!anych u!ytkownika.

Rysunek 78. Dialog zmiany kolejno&ci rachunków obci!$anych

U!ytkownik korzystaj$cy z tej opcji ustala kolejno"#, w jakiej chce, aby by&y
wy"wietlane rachunki obci$!ane.

Rysunek 79. Dialog przelewu z ustalon! kolejno&ci! wy&wietlania rachunków obci!$anych
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24. Wnioski klienta
Po wybraniu opcji Wakacje kredytowe  z grupy Wnioski  wy"wietlony zostaje widok z
list$ z&o!onych wniosków:

Rysunek 80. Wnioski klienta

Na li"cie prezentowane s$ "cie!ki do plików sk&adanych wnioskó wraz z datami
z&o!enia.

Otwórz wniosek  Z&o!ony wniosek mo!na obejrze# wybieraj$# go z listy, nast'pnie
wybieraj$# opcj' Otwórz wniosek  z paska operacji. Otwarty zostanie plik pdf
zawiraj$cy z&o!ony wniosek.

Z$ó# wniosek  W celu z&o!onia nowego wniosku nale!y wybra# opcj' Z$ó# wniosek  z
paska operacji. Wy"wietlone zostaniee okno wyboru pliku z wnioskiem w formacie
*.pdf.
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Rysunek 81. Dialog z wyborem pliku z wnioskiem klienta w formacie *.pdf

Podczas przekazywania wniosku system poprosi o autoryzowanie dyspozycji wybran$
form$, przypisan$ dla loginu (np. has&em SMS lub podpisem kwalifikowanym).
Nast'pnie poprawno"# przes&ania pliku zostanie potwierdzona komunikatem:
Z$o#enie wniosku wykonane poprawnie.

Rysunek 82. Dialog autoryzacyjny dla przesy"anego wniosku klienta w formacie *.pdf
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25. Wnioski Eximee
Po wybraniu opcji Platforma Eximee  z grupy Wnioski  u!ytkownik zostanie
przekierowany na stron' platformy Eximee.

Rysunek 83. Wnioski Eximee

Na platfornie Eximee mo!na sprawdzia# statusy wniosków oraz decyzji wybieraj$c
opcj' Zobacz status z$o#onego wniosku
W celu z&o!onia nowego wniosku nale!y wybra# rodzaj wniosku na platformie
Eximme.

!
Je"li w systemie dane dotycz$ce NIP lub REGON nie s$ uzupe&nione,
wys&anie wniosku jest niemo!liwe. Pojawi si' stosowny komunikat
informuj$cy o konieczno"ci kontaktu z Bankiem.
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26. Opcje logowania
Po wybraniu opcji Opcje logowania  z grupy Profil  wy"wietlony zostaje dialog
umo!liwiaj$cy edycj' dozwolonych adresów IP z których dany login mo!e logowa# si'
do aplikacji klienckiej. 

Rysunek 84. Dialog edycji dozwolonych adresów IP

U!ytkownik korzystaj$cy z tej opcji mo!e wybra# adresy z listy adresów, które dot$d
by&y u!ywane do logowania, a tak!e wpisa# je r'cznie. Ka!dy adres jest walidowany
tak, aby zapobiec wpisaniu adresu, który jest niepoprawny lub lokalny (np. 127.0.0.1,
192.168.*.*).
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27. Zako'czenie pracy
W celu bezpiecznego zako%czenia pracy wykorzystujemy przycisk Wyloguj  dost'pny
na dole menu bocznego.

Rysunek 85. Ko%czenie pracy
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A. Specyfikacja plików importu przelewów
W chwili obecnej aplikacja obs&uguje cztery formaty plików z przelewami: Elixir ,
Videotel , DBF oraz wewn!trzy format dla przelewów zagranicznych . Limit
wielko"ciowy pojedy%czego importowanego pliku to obecnie 5 MB . Do wyboru
kodowanie pliku wej"ciowego Windows-1250  lub UTF-8. Formaty te zosta&y opisane
poni!ej. W opisach tych zastosowano nast'puj$ce oznaczenia:

¥ E / W - wyst'powanie pól (E -ewentualne, W - wymagane),

¥ a / n / d- format pola (a - alfanumeryczne, n - numeryczne, d - data w formacie
RRRRMMDD),

¥ F / V - F - pole sta&ej d&ugo"ci (fixed), V - pole zmiennej d&ugo"ci (variable).

A.1. Format pliku Elixir

Plik z przelewami w formacie Elixir:

¥ nie zawiera nag&ówka,

¥ ka!dy wiersz pliku (rekord) jest oddzielnym poleceniem przelewu,

¥ poszczególne pola rekordu oddzielone s$ przecinkami,

¥ je!eli pole sk&ada si' z kilku wierszy, to poszczególne wiersze s$ oddzielone kresk$
(| ),

¥ pola tekstowe zawsze znajduj$ si' w cudzys&owach,

¥ bia&e znaki jak np. spacja nie s$ uznawane jako wype&nienie pól.

W obecnej wersji aplikacji importowane mog$ by# przelewy zwyk&e, przelewy do US
oraz przelewy faktura VAT.

Opis pola E / W Format pola

Typ polecenia:
110, 111, 112 - przelew
zwyk&y,
110*, 111*, 112* - przelew
faktura VAT,
110, 111, 112, 113, 114 -
przelew do US.
* poprawny z polem
klasyfikacja polecenia 53
poprawny z polem
klasyfikacja polecenia 71

W 3 n F
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Opis pola E / W Format pola

Data p&atno"ci RRRRMMDD W 8 d F

Kwota do zap&aty ( w
groszach bez przecinka i
separatorów)

W 15 n V

Numer Rozliczeniowy
Banku zleceniodawcy

W 8 n F

Niewykorzystane, warto"# 0 W 8 n W

Nr rachunku zleceniodawcy W 34 a V

Nr rachunku odbiorcy W 34 a V

Nazwa i adres
zleceniodawcy

W 4*34 a V

Nazwa i adres odbiorcy W 4*35 a V

Niewykorzystane, warto"# 0 W 8 n V

Numer Rozliczeniowy
Banku odbiorcy

W 8 n F

Szczegó&y p&atno"ci
(zgodne z wymaganiami
KIR \\dla tytu&u przelewu
danego typu Format tytu&u
przelewu )

W 4*35 a V

Pole puste - puste
cudzys&owy

E 2 a F

Pole puste - puste
cudzys&owy

E 2 a F

Klasyfikacja polecenia (51 -
przelew zwyk&y, 53 - faktura
VAT, 71 - US)

E 2 a F

Informacje mi'dzybankowe E 6*35 a F

Koniec rekordu W <CR><LF>

Tabela 1. Specyfikacja Elixir

Przyk&adowy wiersz w pliku w formacie Elixir:

110,21000110,123456789012345,10501214,0,"86105012141000000700084420",
"37105010251000000700084410","JAN_KOWALSKI|SATURN_S.A.|UL._MODRZEWIOWA_

A.1. Format pliku Elixir
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15/43|40-77_KATOWICE","LEON_BOGDANOWSKI|CENTRUM_SA|UL._GRZYBOWSKA|
02-778_WARSZAWA",0,10501025,"SZCZEGîLY_PLATNOSCI_1|SZCZEGîLY_PLATNOSCI_2
|SZCZEGîLY_PLATNOSCI_3|SZCZEGîLY_PLATNOSCI_4","", "","51",""

Przyk&adowy wiersz w pliku w formacie Elixir z przelewem do urz'du skarbowego:

114,20140319,5108700,80060000,0,"92114020040000330256764253",
"32101015990039552223000000","JAN_KOWALSKI|SATURN_S.A.|UL._
MODRZEWIOWA_15/43|40-770_KATOWICE","URZAD_SKARBOWY|UL._GRZYBOWSKA|
02-778_WARSZAWA",0,10101010,"/TI/N1234563218/OKR/14M02/SFP/PIT28|/
TXT/podatek dochodowy|","","",""

!
Je"li w pliku w polu 12 ãSzczegó&y p&atno"ciÓ wyst$pi /TXT/ po pole to
musi mie# warto"#. Tak jak w przyk&adzie powy!ej po wpisie TXT
wyst'puje warto"#: podatek dochodowy.

Przyk&adowy wiersz w pliku w formacie Elixir z przelewem faktura VAT:

110,20090113,110000,19100006,10101010,"88222222221000000001320022",
"02101010100165512227000000","BS Testowy (22222222)|BS TESTOWY UL.RYNEK 7",
"SOFTNET SP Z OO|30-727 WARSZAWA|TARNOWSKA 17",22222222,
10101010,"/VAT/200,00/IDC/45566777888888/INV/|FA/VAT/1/2018/TXT/TRESC",
"","","53",""

!

Pole dotycz$ce numeru faktury VAT, czyli FA/VAT/1/2018 w przypadku
powy!szego przyk&adu, nie mo!e zawiera# s&ów kluczowych takich jak:
/IDC,/TXT,/INV,IDC/,TXT/,INV/. Natomiast tytu& p&atno"ci umieszczony po
znaczniku /TXT/ nie mo!e zawiera# nast'puj$cych s&ów kluczowych:
/IDC,/TXT,/INV,/VAT,/OKR,/TI ,IDC/,TXT/,INV/,VAT/,OKR/,TI/ . 

A.2. Format pliku Videotel

Plik z przelewami w formacie Videotel:

¥ zawiera nag&ówek tylko w przypadku przelewów US,

¥ ka!dy wiersz w pliku (rekord) jest oddzielnym poleceniem przelewu,

¥ w przypadku pól tekstowych nie mo!na u!ywa# znaków takich jak: cudzys&ów ( "  ),
pipe ( | ), tylda ( ~),

¥ ka!dy rekord zawiera co najmniej 10 pól: 
BBen  RBen  NrBen  REZ1 KW  BNad  RNad  NrNad  REF 
WAL
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¥ ka!dy rekord mo!e zawiera# kolejne 4 pola nieobowi$zkowe: 
NF DNN  WL  REZ2

¥ ka!dy rekord mo!e zawiera# równie! dodatkowe pola (na ko%cu), które s$
ignorowane podczas importu.

Nazwa pola Opis pola E / W Format pola

BBen Nazwa banku
beneficjenta

W 35 a

RBen Nazwa rachunku
beneficjenta

W 3*34 a

NrBen Numer rachunku
beneficjenta

W 35 a

REZ1 Klucz W n

KW Kwota przelewu W n

BNad Nazwa banku
nadawcy

E 35 a

RNad Nazwa rachunku
nadawcy

E 3*34 a

NrNad Numer rachunku
nadawcy

W 35 a

REF Referencja - tytu&
przelewu

W 4*35 a

WAL Waluta przelewu
(kod ISO)

W 3 a

NF Nazwa firmy -
odbiorcy

E 35 a

DNN Nazwa firmy -
odbiorcy cd.

E 3*34 a

WL Rodzaj w&asno"ci
firmy: T - firma
w&asna N - firma
obca

E 1 a

REZ2 Nazwa systemu
finansowego dla
przelewu

E 35 a

Tabela 2. Specyfikacja Videotel

A.2. Format pliku Videotel
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Przyk&adowy wiersz pliku dla przelewu zwyk&ego w formacie Videotel:

"NBP O/Okr. w Warszawie" "Testowy Beneficjent" "861050121410000007000
84420" 1 14.22 "BOS SA" "Twoja Testowa Firma" "3710501025100000070008
4410" "To jest przyklad przelewu zwyklego??? Pole referencji zawiera???
trzy linie" "PLN" "Testowy Beneficjent" "Testowy Beneficjent Spólka
ZOO???Jan Kowalski???Andrzej Kowalski" "N" "N"

A.2.1. Import przelewów do US

Plik do importu przelewów do Urz'du Skarbowego musi posiada# nag&ówek w postaci
dwóch lini: w pierwszej znajduje si' informacja, !e jest to przelew US. Kolejna linia to
data wykonania przelewu w formacie: dd/mm/rrrr. Je"li jest ona niepoprawna lub
przesz&a zostaje zast$piona dat$ bie!$c$.

W pliku mo!e znajdowa# si' wiele przelewów, ale wszystkie musz$ by# przelewami do
US.

Przyk&ad nag&ówka:

"PUS" "1"
"21/12/2015"

Pola przelewu pozostaj$ takie same.

¥ pole Ref  sk&ada si' z 7-miu podpól sk&adowych oddzielonych "???":
IdZob???TypIdZob???OkrRok???OkrTyp???OkrNr???SF???TrZob

¥ IdZob - NIP lub identyfikator uzupe&niaj$cy zobowi$zanego.

¥ TypIdZob - typ identyfikatora

¥ OkrRok - rok zlecenia

¥ OkrTyp - typ okresu

¥ OkrNr - numer okresu

¥ SF - symbol formularza p&atno"ci

¥ TrZob - identyfikator zobowi$zania

Przyk&adowy plik dla przelewu US w formacie Videotel:

"PUS" "1"
"21/12/2015"
"Narodowy Bank Polski" "URZAD_SKARBOWY???UL._GRZYBOWSKA???02-778_WARSZAWA"
"32101015990039552223000000" 1 9314.00 "Bank Spó#dzielczy" "JAN_KOWALSKI???
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SATURN_S.A.???UL._MODRZEWIOWA_15/43???40-770_KATOWICE" "9211402004000033025
6764253" "1234563218???N???2014???M???02???PIT28???podatek dochodowy" "PLN"
"Urz"d Skarbowy" "URZAD_SKARBOWY???UL._GRZYBOWSKA???02-778_WARSZAWA" "N" ""

A.2.2. Import przelewów faktura VAT

Plik do importu przelewów faktura VAT musi posiada# nag&ówek w postaci dwóch lini:
w pierwszej znajduje si' informacja, !e jest to przelew faktura VAT. Druga linia to data
wykonania przelewu faktura VAT w formacie: dd/mm/rrrr. Je"li jest ona niepoprawna
lub przesz&a zostaje zast$piona dat$ bie!$c$. Od linii trzeciej nast'puj$ dane
przelewów faktura VAT. Przyk&ad nag&ówka przelewu faktura VAT:

"PVAT" "1"
"20/04/2020"

Plik do importu przelewów faktura VAT ma format podobny do pliku ze zwyk&ymi
przelewami, a jego jedyn$ ró!nica jest budowa pola Ref . W pliku mo!e znajdowa# si'
wiele przelewów, ale wszystkie musz$ by# przelewami faktura VAT. Pola przelewu
pozostaj$ takie same.

¥ pole Ref  sk&ada si' z czterech podpól sk&adowych VAT/IDC/INV/TXT:

¥ VAT - kwota VAT

¥ IDC - identyfikator

¥ INV - numer faktury

¥ TXT - tytu& p&atno"ci

Przyk&adowy plik dla przelewu faktura VAT w formacie Videotel:

"PVAT" "1"
"20/04/2020"
"ING" "Nazwa beneficjenta Nazwa beneficje"
"86105012141000000700084420" 1 1.23 "BOS SA" "Twoja Testowa Firma"
"96222222220000000030300031"
"/VAT/0,23/IDC/5540240242/INV/Numer faktury/TXT/TRESC"
"PLN" "Nazwa firmy odbiorcy"
"ciag dalszy nazwy firmy obiorcy Jan Kowalski???Andrzej Kowalski"
"N" "" "" "N" "" ""

!
Pole dotycz$ce numeru faktury VAT, czyli Numer faktury  w przypadku
powy!szego przyk&adu, nie mo!e zawiera# s&ów kluczowych takich jak:
/IDC,/TXT,/INV,IDC/,TXT/,INV/. Natomiast tytu& p&atno"ci umieszczony po
znaczniku /TXT/ nie mo!e zawiera# nast'puj$cych s&ów kluczowych:

A.2. Format pliku Videotel
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/IDC,/TXT,/INV,/VAT,/OKR,/TI ,IDC/,TXT/,INV/,VAT/,OKR/,TI/ .

A.3. Format pliku DBF

Plik z przelewami w formacie DBF:

¥ zawiera nag&ówek wraz z deskryptorami pól zgodny z ogólnym formatem pliku
typu DBF,

¥ mo!e zawiera# dowolne dodatkowe pola, które nie b'd$ brane pod uwag' podczas
importu,

¥ kolejno"# pól jest dowolna (zgodna z zadeklarowan$ w nag&ówku),

¥ kolejne rekordy opisuj$ce polecenia przelewu zapisane s$ jeden po drugim,
oddzielone pojednczym bajtem spacji(0x20),

¥ poszczególne pola rekordu zapisane s$ kolejno bez separatora,

¥ koniec pliku oznaczony jest znacznikiem ko%ca pliku(0x1A).

U!ywane typy pól DBF:

¥ C,x - ci$g znaków uzupe&niony z lewej strony spacjami do d&ugo"ci pola x

¥ N,x,y - ci$g znaków reprezentuj$cy liczb' z y miejscami po przecinku, z lewej strony
dope&niony spacjami do d&ugo"ci pola x. Separatorem dziesi'tnym jest kropka.

¥ D - data w formacie RRRRMMDD

W obecnej wersji aplikacji importowane mog$ by# przelewy zwyk&e, przelewy do US.

Nazwa pola Opis pola E / W Typ DBF pola

TYPKOM Typ polecenia:\\ 110,
111, 112 - przelew
\\zwyk&y,\\ 113, 114 -
przelew do US

W C,3

DATAP Data p&atno"ci
RRRRMMDD

W D

KWOTA Kwota do zap&aty W N,17,2

RACHKLW Nr rachunku
zleceniodawcy

W C,34

RACHKLA Nr rachunku
odbiorcy

W C,34
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Nazwa pola Opis pola E / W Typ DBF pola

NAZWAA Nazwa
zleceniodawcy

W C,35

NAZWAA1 Nazwa
zleceniodawcy cz. 2

W C,35

ADRESA Adres
zleceniodawcy

W C,35

ADESA1 Adres
zleceniodawcy cz. 2

W C,35

TYTUL1 Szczegó&y p&atno"ci * W C,35

TYTUL2 Szczegó&y p&atno"ci
cz. 2 *

W C,35

TYTUL3 Szczegó&y p&atno"ci
cz. 3 *

W C,35

TYTUL4 Szczegó&y p&atno"ci
cz. 4 *

W C,35

Tabela 3. Specyfikacja DBF

* dla przelewu US zgodne z wymaganiami KIR dla tytu&u przelewu US Format tytu&u
przelewu

Przyk&adowy rekord w pliku w formacie DBF:

11020151231 123.9086105012141000000700084420 37105010251000000700084410
JAN_KOWALSKISATURN_S.A. JAN_KOWALSKI UL._MODRZEWIOWA_15/43 40-770_KATOWICE
LEON_BOGDANOWSKI CENTRUM_SA UL._GRZYBOWSKA 02-778_WARSZAWA SZCZEGîLY_PLATNOSCI_1
SZCZEGîLY_PLATNOSCI_2 SZCZEGîLY_PLATNOSCI_3 SZCZEGîLY_PLATNOSCI_4

Przyk&adowy rekord w pliku w formacie DBF z przelewem do urz'du skarbowego:

11420141231 567.5592114020040000330256764253 32101015990039552223000000
JAN_KOWALSKISATURN_S.A. JAN_KOWALSKI UL._MODRZEWIOWA_15/43 40-770_KATOWICE
URZAD_SKARBOWY UL._GRZYBOWSKA 02-778_WARSZAWA
+/TI/N1234563218/OKR/14M02/SFP/PIT28/TXT/podatek dochodowy

A.3. Format pliku DBF
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A.4. Wewn!trzy format pliku dla przelewów
zagranicznych

Plik z przelewami zagranicznymi:

¥ nie zawiera nag&ówka,

¥ ka!dy wiersz pliku (rekord) jest oddzielnym poleceniem przelewu zagranicznego,

¥ poszczególne pola rekordu oddzielone s$ przecinkami,

¥ je!eli pole sk&ada si' z kilku wierszy, to poszczególne wiersze s$ oddzielone kresk$
(| ),

¥ pola tekstowe zawsze znajduj$ si' w cudzys&owach,

¥ nie zawiera znaków polskich oraz nast'puj$cych znaków specjalnych:
`!@#$%^&*()\| .

Opis pola E / W Format pola

Nr rachunku zlecaj$cego W 34 a V

Nr rachunku prowizji W 34 a V

Nr rachunku odbiorcy W 34 a V

Kwota do zap&aty (w
groszach, centach itd. bez
przecinka i separatorów)

W n V

Numer BIC W 11 a F

Waluta W 3 a F

Nazwa i adres banku
odbiorcy

E / W (w zale!no"ci od
konfiguracji programu)

4*35 a V

Nazwa i adres odbiorcy E / W (pierwsze pole
wymagane, reszta nie)

4*35 a V

Tytu& W 140 a V

Prowizja W 3 a F

Numer banku E 15 a V

Data waluty W 1 a F

Koniec rekordu W <CR><LF>

Tabela 4. Specyfikacja pliku z przelewami zagranicznymi

Przyk&adowy wiersz w pliku w formacie wewn'trznym dla przelewów zagranicznych:
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11111111111111111111,1111111111111111111111111111111111,
"DE50760000000076001617","100000","MARKDEF1760","USD",
"Bundesbank||NUERNBERG|GERMANY","PRZELEW ZAGRANICZNY Nr 8|2222||",
"TYTUl11111","OUR","123123","S"

A.5. Format tytu$u przelewu

Dla przelewów US i faktura VAT w danych importu nale!y zachowa# format tytu&u
przelewu zgodny z wymaganiami KIR. Pole powinno zawiera# wpisane jednym
ci$giem dane poprzedzone odpowiednimi s&owami kodowymi.

Opis pola S$owo kodowe E / W Format pola

Typ identyfikatora i
zawarto"#
identyfikatora

/TI/ W 15 a V

Okres za który
dokonywana jest
p&atno"#

/OKR/ W 7 a V

Symbol formularza
lub p&atno"ci

/SFP/ W 7 a V

Tytu& p&atno"ci /TXT/ W 40 a V

Tabela 5. Specyfikacja pola tytu"u przelewu dla przelewu US

Opis pola S$owo kodowe E / W Format pola

Kwota VAT /VAT/ W 10n,2n

Identyfikator /IDC/ W 14 a V

Numer faktury /INV/ W 35 a V

Tytu& p&atno"ci,
dowolny tekst

/TXT/ E 33 a V

Tabela 6. Specyfikacja pola tytu"u przelewu dla przelewu faktura VAT

A.5. Format tytu&u przelewu
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B. Specyfikacja plików importu/eksportu
kontrahentów

B.1. Format pliku CSV

W poni!szej tabeli wykorzystane zosta&y podobne oznaczenia, jak w przypadku plików
przelewów.

L.p. Opis pola Format pola

1 Skrót nazwy 20 a

2 Nazwa kontrahenta 35 a

3 Nazwa kontrahenta cz. 2 35 a

4 Nazwa kontrahenta cz. 3 35 a

5 Nazwa kontrahenta cz. 4 35 a

6 Typ kontrahenta*

*Warto"ci:
0 - przelew zagraniczny,
1 - przelew zwyk&y,
2 - przelew US,
3 - Faktura VAT

1 n

7 Rachunek kontrahenta 35 a

8 BIC 11 a

9 Bank1 35 a

10 Bank2 35 a

11 Grupa 10 a

12 NIP 10 a

13 Regon 14 a

14 Pesel `11 a

Tabela 7. Specyfikacja pliku z kontrahentami - format CSV

Kodowanie polskich znaków w pliku w formacie Windows 1250 (CP1250).
Przyk&adowy wiersz w pliku CSV z kontrahentami:

Skrót;nazwa1;nazwa2;nazwa3;nazwa4;0;BE32145231361515;
BIC;bank1;bank2;abc;1234563218;123456785;74021834001
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B.2. Format pliku XML

Fragment pliku z kontrahentami w formacie XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<Kontrahenci>
<Kontrahent>
<Bank1>bank1</Bank1>
<Bank2>bank2</Bank2>
<Bic>BIC</Bic>
<Grupa>abc</Grupa>
<Zagraniczny>0</Zagraniczny>
<Nazwa1>nazwa1</Nazwa1>
<Nazwa2>nazwa2</Nazwa2>
<Nazwa3>nazwa3</Nazwa3>
<Nazwa4>nazwa4</Nazwa4>
<NazwaSkrot>nazwa skrot</NazwaSkrot>
<Pesel>74021834001</Pesel>
<Rach>BE32145231361515</Rach>
<Regon>123456785</Regon>
</Kontrahent>
<Kontrahent>
...
</Kontrahent>
...
</Kontrahenci>

Opis pola E / W Format pola

Nazwa1 E 35 a

Nazwa2 E 35 a

Nazwa3 E 35 a

Nazwa4 E 35 a

NazwaSkrot W 20 a

Zagraniczny*

*Warto"ci:
0 - przelew zagraniczny,
1 - przelew zwyk&y,
2 - przelew US,
3 - Faktura VAT

W 1 n

BIC E 11 a

Bank1 E 35 a

B.2. Format pliku XML
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Opis pola E / W Format pola

Bank2 E 35 a

Grupa E 10 a

NIP E 10 a

Rach W 35 a

Regon E 14 a

Pesel E 11 a

Tabela 8. Specyfikacja pliku z kontrahentami - format XML
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C. Specyfikacja plików eksportu wyci"gów

C.1. Format MT940

W specyfikacji formatu MT940 zosta&y wykorzystane oznaczenia identyczne jak w
poprzednich specyfikacjach importu/eksportu.
W formacie MT940 ka!dy wyci$g sk&ada si' z nag&ówka, bloku zawieraj$cego
poszczególne transakcje oraz bloku ko%cowego. 

Nr pola/
znacznik

Nazwa pola Format Opis E/W

:20: Referencje 16a Data wyci$gu w
formacie
DDDHHMM,
gdzie DDD jest
numerem dnia
w roku, HHMM
czasem
generacji
wyci$gu

W

:25: Numer
rachunku

2a26n Nr IBAN w
formacie
PLSSBBBBBBBB
RRRRRRRRRRRR
RRRR, gdzie:,PL
- kod kraju
(zawsze PL), SS -
cyfra kontrolna,
BBBBBBBB -
krajowy
identyfikator
jednostki
banku,
RRRRRRRRRRRR
RRRR -
identyfikator
rachunku w
jednostce
banku.

W
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Nr pola/
znacznik

Nazwa pola Format Opis E/W

:28C: Numer wyci$gu 5n Numer wyci$gu,
np.: 28C:57

W

:NS:22 Nazwa
w&asciciela
rachunku

35a Nazwa
w&a"ciciela
rachunku

W

:NS:23 Nazwa
rachunku

35a Nazwa
rachunku

E

:60F: Saldo otwarcia 1a Typ salda,
F=saldo
pocz$tkowe

W

Debet/ Kredyt 1a C=kredyt (saldo
kredytowe),
D=debet (saldo
debetowe)

W

Data 6n Data
ksi'gowania w
formacie
YYYYMMDD

W

Waluta 3a Kod waluty ISO W

Kwota 15n Kwota z
przecinkiem
jako znak
dziesi'tny

W

Tabela 9. Nag"ówek w formacie MT940

Nr pola/
znaczniki

Nazwa pola Format Opis E/W

:61: Linia operacji * W

Data waluty 6n Data waluty w
formacie
YYMMDD

W

Data
ksi'gowania

4n Data
ksi'gowania w
formacie MMDD

W
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Nr pola/
znaczniki

Nazwa pola Format Opis E/W

Debet/ Kredyt 2a C=Kredyt
(uznanie),
D=debet
(obci$!enie)

W

3-litera kodu
waluty

1a 3-cia litera kodu
waluty, np N dla
PLN

W

Kwota 15d Kwota z
przecinkiem
jako znak
dziesi'tny

W

Kod transakcji
wg. SWIFT

N3a Sta&a N wraz z
kodem
transakcji wg.
SWIFT (zawsze
NTRF)

W

Referencje
klienta

16a Zawsze NOREF\\ W

Referencje
banku

16x Referencje
banku w
formacie
YYMMDDZAAA
ABBBBB, gdzie Z
- zmiana
ksi'gowa, AAAA
- numer
zbiorówki
uzupe&niony z
lewej strony
zerami

W

Referencje
banku

16x Opis kodu GVC -
typ operacji.
Druga linia
referencji
banku, np.
Przelew Elixir

W
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Nr pola/
znaczniki

Nazwa pola Format Opis E/W

:NS:19 4n Godzina
ksi'gowania w
formacie
HHMM

W

:86: Szczegó&y
operacji

Linia
szczegó&ów
operacji ( patrz
opis poni!ej)

W

Tabela 10. Blok operacji w formacie MT940

Nr pola/
znacznik

Nazwa pola Format Opis E/W

Pocz$tek pola 3n Kod operacji
GVC, np. 020

W

<00 Typ operacji 27a Wyp&ata/przele
w - jak opis
ksi'gowania w
EuroBankNet

W

<10 Numer
referencyjny

10n Kolejny numer
operacji na
rachunku w
formacie
AAAABBBBB,
gdzie AAAA to
numer
zbiorówki, a
BBBBB to
numer
dokumentu w
tej zbiorówce

W

<20 Szczegó&y 35a 1 linia
szczegó&ów
p&atno"ci

E

<21 Szczegó&y 35a 2 linia
szczegó&ów
p&atno"ci

E
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Nr pola/
znacznik

Nazwa pola Format Opis E/W

<22 Szczegó&y 35a 3 linia
szczegó&ów
p&atno"ci

E

<23 Szczegó&y 35a 4 linia
szczegó&ów
p&atno"ci

E

<24 Szczegó&y 35a 5 linia
szczegó&ów
p&atno"ci
(niewidoczne w
przypadku
wyci$gu
podstawowego)

E

<27 Nazwa
kontrahenta

35a Nazwa
kontrahenta 1

W

<28 Nazwa
kontrahenta

35a Nazwa
kontrahenta 2

E

<29 Adres
kontrahenta

35a Adres
kontrahenta 1

E

<30 Identyfikator
banku

10a Identyfikator
jednostki
bankowej
kontrahenta, 8-
cyfrowy numer
rozliczeniowy
banku

W

<31 Rachunek
kontrahenta

24a Identyfikator
rachunku
kontrahenta w
jego banku, w
przypadku
rachunku NRB
w tym polu
znaki od 11 do
26

W
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