Warszawski Bank Spotdzielczy

Grupa BPS

Specjalista / Specjalistka ds. Kadr i Plac

Zakres obowiazkow:

Warszawski Bank Spoldzielczy zatrudni osob¢ na stanowisko:

» obsluga spraw pracowniczych w zakresie administracji kadrowo-ptacowe;j,
= prowadzenie akt osobowych, przygotowanie dokumentacji pracowniczej,

=  obstuga kadrowo-ptacowa systemu Comarch Optima oraz Comarch HRM,
= prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow,
= sporzadzanie zestawien, raportow z zakresu administracji kadrowo-ptacowej,
= gsporzadzanie list ptac, deklaracji ZUS, GUS, PFRON,

= udzial w tworzeniu regulaminow i procedur kadrowo-ptacowych.

Wymagania na stanowisku:

*  minimum 2-letnie dos$wiadczenie w pracy na stanowisku w obszarze kadr i ptac,

= Dbardzo dobra znajomo$¢ programu kadrowo-placowego Comarch Optima,

* umiejetno$¢ praktycznego stosowania przepisOw z zakresu prawa pracy oraz
ubezpieczen spolecznych,

= dobra znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office w szczegdlnosci MS Excel,

= bardzo dobra organizacja pracy.

Oferujemy:

= stabilne zatrudnienie w ramach umowy o pracg,

= system szkolen i programow rozwojowych,

= dofinansowanie do aktywnosci rekreacyjno-sportowych,
= Pracowniczy Program Emerytalnym,
= ubezpieczenie grupowe,

= prywatng opieke medyczna,

= dofinansowanie do wypoczynku.
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01-922 Warszawa Bielany
03-982 Warszawa Goctaw
01-318 Warszawa Jelonki
02-620 Warszawa Mokotow
03-185 Warszawa Tarchomin
02-797 Warszawa Ursynéw
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Bora Komorowskiego 21
Swietochowskiego 2
Putawska 108/112
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06-400 Ciechanéw
05-085 Kampinos
05-230 Kobytka
05-270 Marki
05-250 Radzymin
05-082 Babice Nowe
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Jana Pawta Il 15
Chopina 8A
Reczajska 9c¢
Pitsudskiego 138

. Kardynata Wyszynskiego 2

Warszawska 189
Jana Pawta Il 3

. Kosciuszki 17

tel

tel.

tel

tel

tel.

tel
tel

tel.

23 652 7537
227250010
22 786 90 60
227812020
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