
                                                                                                
       

             

 

 

Warszawski Bank Spółdzielczy zatrudni osobę na stanowisko: 

 

Specjalista / Specjalistka ds. Kadr i Płac 

 

Zakres obowiązków: 

 

 obsługa spraw pracowniczych w zakresie administracji kadrowo-płacowej, 

 prowadzenie akt osobowych, przygotowanie dokumentacji pracowniczej, 

 obsługa kadrowo-płacowa systemu Comarch Optima oraz Comarch HRM, 

 prowadzenie ewidencji czasu pracy pracowników, 

 sporządzanie zestawień, raportów z zakresu administracji kadrowo-płacowej, 

 sporządzanie list płac, deklaracji ZUS, GUS, PFRON, 

 udział w tworzeniu regulaminów i procedur kadrowo-płacowych. 

Wymagania na stanowisku: 

 

 minimum 2-letnie doświadczenie w pracy na stanowisku w obszarze kadr i płac, 

 bardzo dobra znajomość programu kadrowo-płacowego Comarch Optima, 

 umiejętność praktycznego stosowania przepisów z zakresu prawa pracy oraz 

ubezpieczeń społecznych, 

 dobra znajomość obsługi pakietu MS Office w szczególności MS Excel, 

 bardzo dobra organizacja pracy. 

Oferujemy: 

 

 stabilne zatrudnienie w ramach umowy o pracę, 

 system szkoleń i programów rozwojowych, 

 dofinansowanie do aktywności rekreacyjno-sportowych, 

 Pracowniczy Program Emerytalnym, 

 ubezpieczenie grupowe, 

 prywatną opiekę medyczną, 

 dofinansowanie do wypoczynku.                                           

 

 

 

 

 

 

 

 


